
 

 

 
แบบขอรบับาํเหน็จหรือบาํนาญ 

บ.ท.๑ 
 เรื	องขอรบั           �  บาํเหน็จปกต ิ         �  บาํนาญปกต ิ          �  บาํนาญพเิศษ 
 
ชื	อ ............................................................... ชื	อสกุล ..................................................................
ตําแหน่งสุดทา้ย ........................................... สงักดั ........................ จงัหวดั ................................ 
๑. ชื	อเดมิ .................................................... ชื	อสกุลเดมิ ............................................................. 
๒. เกดิวนัที	 ................................................. ตรงกบัวนั ............................................................... 
๓. ชื	อบดิา ................................................... ชื	อมารดา ............................................................... 
๔. ใหล้งรายการเมื	อเริ	มเขา้รบัราชการ ดงันี, 
  ก. ตําแหน่ง ............................................................................................................................. 
  ข. สงักดั .................................................... จงัหวดั ................................................................. 
  ค. เมื	อวนัที	 .............................................................................................................................. 
  ง. อาย ุ..................................................................................................................................... 
  จ. ไดร้บัเงนิเดอืน หรอืเงนิประเภทใด เดอืนละเท่าใด ................................................................ 
    ............................................................................................................................................ 
๕. ระหว่างเขา้รบัราชการ 
  ก. ไดเ้ลื	อน ยา้ย หรอืโอนตําแหน่งกี	ครั ,ง วนัเดอืนปีใด เมื	อยา้ยหรอืโอนตําแหน่งใหช้ี,แจงหลกัฐานว่า 
    โอนโดยเจา้กระทรวง ทบวง กรม หรอืโอนยา้ยโดยคําสั 	งขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ	นที	สงักดั  
    ขอโอนหรอื เพราะลาออกโดยลาํพงัใจสมคัรของตนเอง ใหส่้งหลกัฐาน (ถา้ม)ี ไปดว้ย 
  ข. ตั ,งแต่แรกเขา้รบัราชการจนออกจากราชการ ไดร้บัเงนิเดอืนใด เท่าไร ใหล้งรายละเอยีดในแบบ 
    สาํหรบักรอกรายการรบัเงนิเดอืนตามเงนิที	ไดร้บัจรงิ 
  ค. ถา้ปรากฏว่าวนัเดอืนปีใดขาดเบกิเงนิเดอืนเพราะเหตุใด ใหห้มายเหตุใหช้ดัแจง้พรอ้มทั ,งส่ง 
    หลกัฐานแห่งการขาดเบกิเงนิเดอืนไปดว้ย (ถา้ม)ี 
๖. ใหล้งรายการเมื	อออกจากราชการดงันี, 
  ก. ออกเพราะเหตุใด ................................................................................................................ 
  ข. เมื	อวนัที	 .................................. เดอืน ....................................... พ.ศ. ................................. 
  ค. อาย ุ.................................................................................................................................... 
  ง. ไดร้บั     � เงนิเดอืนเดอืนสุดทา้ยเดอืนละ ............................................................... บาท 
   เงนิเพิ	ม (ถา้ม)ี ....................................... เดอืนละ ................................. บาท  
               � รวมเป็นเงนิเดอืนละ .............................................................................. บาท 
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๗. ก่อนเข้ารบัราชการครั ,งหลงันี, (คนืก่อนวนัที	ลงรายการในแบบรายการรบัเงนิเดอืน) เคยรบั 
  ราชการทาง ..................................................... จงัหวดั ........................................................... 
  มาแลว้ตั ,งแต่วนัที	 .................................... เดอืน ............................. พ.ศ. ................................ 
  ถงึวนัที	 ................................ เดอืน .............................. พ.ศ. ............. ออกจากราชการครั ,งนั ,น 
  เพราะเหตุใด ........................ ไดร้บับํานาญปีละ ............................ บาท ...................... สตางค ์
  หรอืเดอืนละ ............. บาท ...........สตางค ์หรอืบาํเหน็จเป็นเงนิ ............... บาท ........... สตางค ์
๘. ขา้พเจา้ขอรบัรองว่า รายงานในเรื	องและแบบ บ.ท.ที	ไดล้งไวนี้,เป็นการถูกตอ้งแลว้ ถา้ปรากฏว่า 
  ผดิความจรงิและเกดิการเสยีหายแก่ทางราชการ ขา้พเจา้ยอมใหใ้ชเ้ป็นหลกัฐานฟ้องรอ้งขา้พเจา้ 
  ในทางอาญาได ้ขา้พเจา้มเีวลาราชการรวมทั ,งสิ,นประมาณ ......................... ปี 
 
 

(ลงชื	อ) ............................................................. 
(............................................................) 

วนัที	 ............................................................. 
 

คาํเตือน 
๑. การลงรายละเอยีดในแบบรายการรบัเงนิเดอืน ถา้ผูข้อมเีวลาราชการอยู่หลายตอน ตอ้งลงรายการใหล้ะเอยีด 
  ทุกตอน จะเวน้ตอนหนึ	งตอนใดไม่ได ้เวน้แต่เวลาระหว่างที	ไดเ้คยพจิารณาคาํนวณบาํเหน็จหรอืบาํนาญ  
  ตามที	ไดก้รอกรายการไวใ้นขอ้ ๗ 
๒. ในระหว่างเวลาที	ออกจากราชการไปคราวหนึ	งๆ ใหผู้ข้อหมายเหตุ และลงลายมอืชื	อรบัรองไวทุ้กๆ คราวว่า ไดเ้คย 
  รบัราชการที	ใด และไดเ้คยออกจากราชการไปเพราะเหตุใด หรอืไม ่
๓. ผูย้ื	นขอรบับาํเหน็จบาํนาญ ณ ราชการสว่นทอ้งถิ	นใด ใหร้บัเงนิดงักล่าว ณ ราชการสว่นทอ้งถิ	นแห่งนั ,น 
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บ.ท. ๓ 
ใบรบัรองสมุดประวติัและเวลาทวีคณูระหว่างประจาํปฏิบติัหน้าที(ในเขตที(ได้รบั 

ประกาศใช้กฎอยัการศึก 
(ผู้รบัรองจะต้องเป็นหวัหน้าราชการส่วนท้องถิ(นหรือเทียบเท่าขึ1นไปหรือผู้ที(ได้รบัมอบหมาย) 

สถานที	 ................................................... 
วนัที	 .............. เดอืน ...................... พ.ศ. ............... 

 ขา้พเจา้ ......................................................... ตําแหน่ง ............................................... 
ขอรบัรองสมดุประวตัแิละเวลาราชการทวคีณูของ ....................................................................... 
ตําแหน่ง ........................................... สงักดัราชการส่วนทอ้งถิ	น ............................................... 
จงัหวดั ........................................................................................ ดงันี, 
๑. รบัรองสมดุประวติั 
  ๑.๑ สมดุประวตัทิี	ลงไวนี้,ตรวจสอบถูกตอ้งแลว้ 
  ๑.๒ มวีนั ปว่ย ลา ขาด หรอืพกัราชการ โดยไมไ่ดร้บัเงนิเดอืน 
  ตั ,งแต่วนัที	 .......... เดอืน ........... พ.ศ. .......... ถงึวนัที	 .......... เดอืน ........... พ.ศ. .......... 
  ตั ,งแต่วนัที	 .......... เดอืน ........... พ.ศ. .......... ถงึวนัที	 .......... เดอืน ........... พ.ศ. .......... 
  ๑.๓ มวีนั ปว่ย ลา ขาด หรอืพกัราชการ โดยไดร้บัเงนิเดอืนครึ	งหนึ	งหรอืไดร้บัเงนิเดอืนไมเ่ตม็เดอืน 
  ตั ,งแต่วนัที	 .......... เดอืน ........... พ.ศ. .......... ถงึวนัที	 .......... เดอืน ........... พ.ศ. .......... 
  ตั ,งแต่วนัที	 .......... เดอืน ........... พ.ศ. .......... ถงึวนัที	 .......... เดอืน ........... พ.ศ. .......... 
  ๑.๔ เงนิเดอืนเดอืนสุดทา้ย ...................... บาท เงนิเพิ	ม ........................ บาท รวม ..................... บาท 
  เบกิถงึวนัที	 ................ เดอืน ................... พ.ศ. ............. ไดร้บัจรงิในเดอืนนี, ..................... บาท 
  ๑.๕ เคยขอรบัเบี,ยหวดั บําเหน็จ บํานาญแลว้ตามหนังสอืที	 .................................................... 
  ๑.๖ ส่งสาํเนาคาํสั 	งเลื	อนเงนิเดอืนครั ,งสุดทา้ย (สาํหรบัผูเ้บกิจา่ยเงนิเดอืนเป็นเงนิกอ้น) มาดว้ยแลว้ 
๒. รบัรองเวลาราชการทวีคณู ระหว่างประจาํปฏิบติัหน้าที(ในเขตที(ได้ประกาศใช้กฎอยัการศึก 
  ๒.๑ พ.ศ. ๒๔๙๔ (ในเขตกรงุเทพมหานครตั ,งแต่ ๓๐ มถุินายน ๒๔๙๔ ถงึ ๕ กนัยายน ๒๔๙๔ 
  รวม ๒ เดอืน ๖ วนั) 
  ตั ,งแต่วนัที	 ........................... ถงึวนัที	 ..................... รวม ...................... เดอืน ....................... วนั 
  หกั วนัลาปว่ย (........... วนั) วนัลากจิ (............ วนั) รวม ...................... เดอืน ....................... วนั 
  คงเหลอืเวลาราชการทวคีณู ตาม ๒.๑             รวม .................. เดอืน ................... วนั 
  ๒.๒ พ.ศ. ๒๕๐๐ (ในเขต ๒๖ จงัหวดั ตั ,งแต่ ๑๗ กนัยายน ๒๕๐๐ ถงึ ๙ มกราคม ๒๕๐๑ 
  รวม ๓ เดอืน ๒๓ วนั) 
  ตั ,งแต่วนัที	 ........................... ถงึวนัที	 ..................... รวม ...................... เดอืน ....................... วนั 
  หกั วนัลาปว่ย (........... วนั) วนัลากจิ (............ วนั) รวม ...................... เดอืน ....................... วนั 
  คงเหลอืเวลาราชการทวคีณู ตาม ๒.๒             รวม .................. เดอืน .................. วนั 
 
 
 



 

 

�
  ๒.๓ พ.ศ. ๒๕๐๐ (นอกเขต ๒๖ จงัหวดั ตั ,งแต่ ๑๗ กนัยายน ๒๕๐๐ ถงึ ๓ ตุลาคม ๒๕๐๐ 
  รวม ๑๗ วนั) 
  ตั ,งแต่วนัที	 ........................... ถงึวนัที	 ..................... รวม ...................... เดอืน ...................... วนั 
  หกั วนัลาปว่ย (........... วนั) วนัลากจิ (............ วนั) รวม ...................... เดอืน ...................... วนั 
  คงเหลอืเวลาราชการทวคีณู ตาม ๒.๓             รวม .................. เดอืน .................. วนั 
  ๒.๔ พ.ศ. ๒๕๐๑ (ทั 	วราชอาณาจกัร ตั ,งแต่ ๒๑ ตุลาคม ๒๕๐๑ ถึง ๒๘ ตุลาคม ๒๕๐๘ 
  รวม ๗ ปี – เดอืน ๙ วนั) 
  ตั ,งแต่วนัที	 ........................... ถงึวนัที	 ..................... รวม ...................... เดอืน ...................... วนั 
  หกั วนัลาปว่ย (........... วนั) วนัลากจิ (............ วนั) รวม ...................... เดอืน ...................... วนั 
  คงเหลอืเวลาราชการทวคีณู ตาม ๒.๔             รวม .................. เดอืน .................. วนั 
  ๒.๕ พ.ศ. ๒๕๑๙ (ทั 	วราชอาณาจกัร ตั ,งแต่ ๗ ตุลาคม ๒๕๑๙ ถึง ๕ มกราคม ๒๕๒๐ 
  รวม ๓ เดอืน) 
  ตั ,งแต่วนัที	 ........................... ถงึวนัที	 ..................... รวม ...................... เดอืน ...................... วนั 
  หกั วนัลาปว่ย (........... วนั) วนัลากจิ (............ วนั) รวม ...................... เดอืน ...................... วนั 
  คงเหลอืเวลาราชการทวคีณู ตาม ๒.๕             รวม .................. เดอืน .................. วนั 
  ๒.๖ พ.ศ. ๒๕๓๔ (ทั 	วราชอาณาจกัร ตั ,งแต่ ๒๓ กุมภาพนัธ ์๒๕๓๔ ถงึ ๒ พฤษภาคม ๒๕๓๔ 
  รวม ๒ เดอืน ๘ วนั) 
  ตั ,งแต่วนัที	 ........................... ถงึวนัที	 ..................... รวม ...................... เดอืน ...................... วนั 
  หกั วนัลาปว่ย (........... วนั) วนัลากจิ (............ วนั) รวม ...................... เดอืน ...................... วนั 
  คงเหลอืเวลาราชการทวคีณู ตาม ๒.๖             รวม .................. เดอืน .................. วนั 
  ๒.๗ พ.ศ. ๒๕๓๔ (ในเขต ๒๑ จงัหวดั ตั ,งแต่ ๒๓ กุมภาพนัธ ์๒๕๓๔ ถงึ .............................. 
  รวม ........... ปี .............. เดอืน ............... วนั) 
  ตั ,งแต่วนัที	 ........................... ถงึวนัที	 ..................... รวม ..........ปี............. เดอืน ................. วนั 
  หกั วนัลาปว่ย (........... วนั) วนัลากจิ (............ วนั) รวม ......................... เดอืน .................. วนั 
  คงเหลอืเวลาราชการทวคีณู ตาม ๒.๗             รวม .......ปี.......... เดอืน ............... วนั 
  รวมเป็นเวลาราชการทวคีณูทั ,งสิ,น                  รวม ........ปี.......... เดอืน ............... วนั 
 

(ลงชื	อ) .......................................... ผูร้บัรอง 
   (.........................................) 

ตําแหน่ง ....................................................... 
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บ.ท.๔ 

แบบคาํนวณการตรวจสอบบาํเหน็จหรือบาํนาญ 
ตรวจสอบ                �  บาํเหน็จปกต ิ              �  บาํนาญปกต ิ               �  บาํนาญพเิศษ 
ชื	อ .......................................... ชื	อสกลุ .......................................... เกดิวนัที	 ..................................... 
ตาํแหน่ง ................................. ระดบั ............. สงักดัราชการสว่นทอ้งถิ	น ........................................... 
จงัหวดั ............................................................................................................................................... 
๑. เริ	มเขา้รบัราชการเมื	อวนัที	 .......................................... ตาํแหน่ง .................................................... 
  สงักดั .......................................................... จงัหวดั ...................................................................... 
  ยกฐานะหรอืเปลี	ยนฐานะจากขา้ราชการวสิามญัเป็นขา้ราชการสว่นทอ้งถิ	นเมื	อวนัที	 .................................. 
  สงักดั .......................................................... จงัหวดั ...................................................................... 
๒. ................ ออกจากราชการดว้ยเหตุ ............................................. เมื	อวนัที	 .................................. 
๓. เวลาราชการปกต ิ
  ตั ,งแต่วนัที	 ............................................................................. 
  ตั ,งแต่วนัที	 ............................................................................. 
  ตั ,งแต่วนัที	 ............................................................................. 
๔. เวลาราชการทวคีณู 
  ตั ,งแต่วนัที	 ๒๐ พฤศจกิายน ๒๕๐๐ – วนัที	 ๙ มกราคม ๒๕๐๑ 
  ตั ,งแต่วนัที	 ๒๑ ตุลาคม ๒๕๐๑ – วนัที	 ๒๘ ตุลาคม ๒๕๐๘ 
  ตั ,งแต่วันที	 ๗ ตุลาคม ๒๕๑๙ – วันที	 ๕ มกราคม ๒๕๒๐ 
  ตั ,งแต่วนัที	 ๒๓ กมุภาพนัธ ์๒๕๓๔ – วนัที	 ๒ พฤษภาคม ๒๕๓๔ 
  ตั ,งแต่วนัที	 ............................................................................. 
  ตั ,งแต่วนัที	 ............................................................................. 
  รวมเวลาราชการทวคีณู 
  หกัวนัที	มไิดป้ระจาํปฏบิตัริาชการในวนัที	ประกาศใชก้ฎอยัการศกึ 
  หัก  วัน  ลา  พัก  ขาด  ราชการโดยไม่ได้รับเงินเดือน 
  คงได้เวลาราชการทวีคูณที	แทจ้รงิ 
  รวมเวลาราชการสาํหรบัการคาํนวณ 
  เศษของปีถา้ถงึครึ	งปีใหน้ับเป็นหนึ	งปีคงได้เวลาราชการ 
  สาํหรบัคาํนวณที	แทจ้รงิ 
๕. เงนิเดอืนเดอืนสดุทา้ย .................. บาท เงนิเพิ	ม .................. บาท (ถา้ม)ี รวมเป็นเงนิ .................. บาท 
๖. เงนิ ................................................................................................................................................ 
๗. เงนิเพิ	มจากเงนิบาํนาญรอ้ยละ ๒๕ ................................................................................................. 
  (ผูท้ี	รบัราชการสว่นทอ้งถิ	นตั ,งแต่วนัที	 ๑ ตุลาคม ๒๕๓๕ เป็นตน้ไป ไมม่สีทิธริบัเงนิเพิ	มจากเงนิบาํนาญรอ้ยละ ๒๕) 
๘. เงนิ ................................................. ซึ	งคาํนวณเหน็ว่ายอดเงนิที	ถูกตอ้งจ่ายให ้...................... บาท 
  ลงชื	อ ............................................... เจา้หน้าที	ผูก้รอก 
         (...............................................) 
  ลงชื	อ ............................................... ผูต้รวจ 
  ตาํแหน่ง ........................................................ 
       (ไมต่ํ	ากว่าขา้ราชการสว่นทอ้งถิ	น ระดบั ๕ ฝา่ยคลงั) 

วนั เดือน ปี 
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เรื(องขอรบับาํเหน็จตกทอด 
บ.ท.๕ 

เขยีนที	 ................................................ 
วนัที	................. เดอืน...................... พ.ศ................ 

เรื	อง ขอรบับําเหน็จตกทอด 
เรยีน ...................................... 
 

  ขา้พเจา้........................................เกี	ยวขอ้งกบัผูต้ายโดยเป็น.........................................
อยูบ่า้นเลขที	......หมู่ที	......ถนน..........ตําบล/แขวง...............อําเภอ/เขต...............จงัหวดั..............
รหสัไปรษณีย.์....................... ขอยื	นเรื	องราวดงัต่อไปนี, 
  ๑. ขา้ราชการส่วนทอ้งถิ	นผูต้ายชื	อ....................................ชื	อสกุล..................................
ตําแหน่ง................................................................สงักดัราชการส่วนทอ้งถิ	น..............................
ไดถ้งึแก่กรรม........................................................เมื	อวนัที	...........เดอืน...............พ.ศ...............
ตามมรณบตัรเลขที	................................................ลงวนัที	.............เดอืน...............พ.ศ...............
ไดร้บัเงนิเดอืนเดอืนสุดทา้ยเดอืนละ.......................บาท เงนิเพิ	ม (ถา้ม)ี................................บาท 
รวมเป็นเงนิเดอืนละ...........................................บาท 
  ผูร้บับํานาญตายชื	อ....................................................ชื	อสกุล.........................................
รบับํานาญครั ,งสุดทา้ยจากราชการส่วนทอ้งถิ	น...............................จงัหวดั...................................
(ก่อนรบับํานาญขา้ราชการส่วนทอ้งถิ	น สงักดั................................จงัหวดั...................................
ตําแหน่ง................................................) 
ไดถ้งึแก่กรรม........................................................เมื	อวนัที	...........เดอืน...............พ.ศ...............
ตามมรณบตัรเลขที	................................................ลงวนัที	.............เดอืน...............พ.ศ...............
ไดร้บัเงนิบาํนาญเดอืนละ...............บาท เงนิเพิ	มจากเงนิบาํนาญรอ้ยละ ๒๕ เดอืนละ............บาท
ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ๑)  พ.ศ. ๒๕๒๒  เดอืนละ ................................บาท 
ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ๓)  พ.ศ. ๒๕๒๕  เดอืนละ ................................บาท 
ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ๔)  พ.ศ. ๒๕๓๒  เดอืนละ ................................บาท 
ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ๕)  พ.ศ. ๒๕๓๓  เดอืนละ ................................บาท 
ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ๖)  พ.ศ. ๒๕๓๔  เดอืนละ ................................บาท 
ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ๗)  พ.ศ. ๒๕๓๕  เดอืนละ ................................บาท 
ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ๘)  พ.ศ. ๒๕๓๘  เดอืนละ ................................บาท 
ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ๙)  พ.ศ. ๒๕๔๗  เดอืนละ ................................บาท 
ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ๑๐) พ.ศ. ๒๕๔๘ เดอืนละ ................................บาท 
ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ๑๑) พ.ศ. ๒๕๔๙ เดอืนละ ................................บาท 
ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ....)  พ.ศ. .........  เดอืนละ ................................บาท  
                 รวมเป็นเงนิทั ,งสิ,นเดอืนละ................................บาท 
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  ๒. คู่สมรสโดยชอบดว้ยกฎหมายของผูต้ายชื	อ............................ ชื	อสกุล........................
ไดส้มรสกนัเมื	อวนัที	.............เดอืน................พ.ศ............ตามใบสําคญัการสมรสเลขที	.................
ออก ณ สาํนกัทะเบยีน......................... เมื	อวนัที	.................เดอืน....................พ.ศ.....................
(ถ้าเป็นภรยิาหรอืสามซีึ	งสมรสก่อนประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชยค์อื ก่อนวนัที	 ๑ ตุลาคม 
๒๔๗๘ ใหส่้งใบรบัรองของผูท้ี	เชื	อถอืไดไ้ปดว้ย ถา้สมรสตั ,งแต่วนัที	 ๑ ตุลาคม ๒๔๗๘ เป็นตน้มา 
ใหส่้งสาํเนาการจดทะเบยีนสมรสไปดว้ย ขา้พเจา้มบุีตรกบัผูต้าย รวม..........................คน คอื 
  (๑)..............................................................เกดิวนัที	................/................../.................. 
  (๒)..............................................................เกดิวนัที	................/................../.................. 
  (๓)..............................................................เกดิวนัที	................/................../.................. 
  (๔)..............................................................เกดิวนัที	................/................../.................. 
  (๕)..............................................................เกดิวนัที	................/................../.................. 
  ๓. บดิาผูต้ายชื	อ...................................................ชื	อสกุล................................................
อยูบ่า้นเลขที	......หมู่ที	......ถนน..........ตําบล/แขวง...............อําเภอ/เขต...............จงัหวดั................
รหสัไปรษณีย.์............เวลานี,ยงัมชีวีติอยู ่หรอืถงึแก่กรรมเมื	อวนัที	......เดอืน................พ.ศ............. 
  มาดาของผูต้ายชื	อ..................................................ชื	อสกุล............................................... 
อยู่บ้านเลขที	......หมู่ที	......ถนน..........ตําบล/แขวง...............อําเภอ/เขต...............จงัหวดั............
รหสัไปรษณยี.์............เวลานี,ยงัมชีวีติอยู ่หรอืถงึแก่กรรมเมื	อวนัที	......เดอืน................พ.ศ........... 
 ๔. ข้าพเจ้ารบัรองว่า ทายาทนอกจากที	กล่าวข้างต้น ไม่มีทายาทอื	นใดอีก หากปรากฏ
ภายหลงัว่ามทีายาทอื	นที	มสีทิธไิด้รบับําเหน็จตกทอดของผู้ถึงแก่กรรมร้องคดัค้านหรอืแย้งสทิธิ
ประการใดแล้ว ขอรบัผิดชดใช้ความเสียหายของทางราชการทั ,งสิ,น ข้าพเจ้าและผู้ถึงแก่กรรม
ตลอดจนทายาททั ,งหมดไม่เป็นผู้ต้องห้าม ตามความในพระราชบญัญตับิําเหน็จบํานาญขา้ราชการ
ส่วนท้องถิ	น พ.ศ. ๒๕๐๐ มาตรา ๕๒, ๕๓, ๕๔ และมาตรา ๔๗ แก้ไขเพิ	มเตมิ (ฉบบัที	 ๕) พ.ศ. ๒๕๓๐ 
มาตรา ๖ พรอ้มหนงัสอืนี,ขา้พเจา้ไดส่้ง 
  (๑) สาํเนามรณบตัร 
  (๒) สาํเนาทะเบยีนบา้น 
  (๓) ใบสาํคญัการสมรส 
  (๔) หนงัสอืรบัรองทายาท (ภรยิา สาม ีหรอืบุตรแลว้แต่กรณ)ี 
  (๕) สตูบิตัรของบุตรที	เป็นทายาททุกคน มาเพื	อประกอบการพจิารณาดว้ยแลว้ 
 
  ขอแสดงความนับถอื 
  ................................................. 
  (...............................................) 
 
หมายเหต ุขอ้ความใดที	ไม่ตอ้งการใหข้ดีฆ่าออก 
 
 
 



 

 

�

 
 

แบบหนังสือแสดงเจตนาระบตุวัผูร้บับาํเหน็จตกทอด 
 

เขยีนที	................................................... 
วนัที	.............เดอืน....................พ.ศ................... (๑) 

 ขา้พเจา้................................ (๒) เป็น [   ] ขา้ราชการส่วนทอ้งถิ	น [   ] ผูร้บับํานาญ
ระดบั..................ตําแหน่ง...............................สงักดัราชการส่วนทอ้งถิ	น....................................
อําเภอ......................จงัหวดั......................ไดร้บั [   ] เงนิเดอืนเดอืนละ.........................(๓) บาท   
[   ] บาํนาญเดอืนละ..................(๓) บาท ในกรณขีา้พเจา้ไมม่ทีายาทผูม้สีทิธจิะไดร้บับาํเหน็จตกทอด 
(บุตร สาม ีหรอืภรยิา และบดิามารดาที	ชอบด้วยกฎหมาย) ตามมาตรา ๔๗ และมาตรา ๔๘ แห่ง
พระราชบญัญตับิาํเหน็จบํานาญขา้ราชการส่วนทอ้งถิ	น พ.ศ. ๒๕๐๐ ซึ	งแกไ้ขเพิ	มเตมิโดยพระราชบญัญตัิ
บาํเหน็จบาํนาญขา้ราชการส่วนทอ้งถิ	น (ฉบบัที	 ๖) พ.ศ. ๒๕๔๓ จงึขอแสดงเจตนาระบุตวัผู้รบั
บาํเหน็จตกทอด โดยหนังสอื ฉบบันี,ว่า เมื	อขา้พเจา้ถงึแก่ความตาย ขา้พเจา้ประสงค์ให้จ่ายเงนิ
บาํเหน็จตกทอดแก่บุคคล รวม.........(๔).........คน ดงัมรีายชื	อต่อไปนี, 
 ๑. ...............................(๕) ใหไ้ดร้บั.................................(๖) ส่วน ซึ	งมภีูมลิาํเนาอยู่
บา้นเลขที	...............หมูท่ี	...........ถนน..............................ตําบล/แขวง..........................................
อําเภอ/เขต.................................จงัหวดั.............................รหสัไปรษณีย.์..................................
โทรศพัท.์................................. 
 ๒. ...............................(๕) ใหไ้ดร้บั.................................(๖) ส่วน ซึ	งมภีูมลิาํเนาอยู่
บา้นเลขที	...............หมูท่ี	...........ถนน..............................ตําบล/แขวง..........................................
อําเภอ/เขต.................................จงัหวดั.............................รหสัไปรษณีย.์..................................
โทรศพัท.์................................. 
 ๓. ...............................(๕) ใหไ้ดร้บั.................................(๖) ส่วน ซึ	งมภีูมลิาํเนาอยู่
บา้นเลขที	...............หมูท่ี	...........ถนน..............................ตําบล/แขวง..........................................
อําเภอ/เขต.................................จงัหวดั.............................รหสัไปรษณีย.์..................................
โทรศพัท.์................................. 
 
  ลงชื	อ............................................ผูแ้สดงเจตนา 
        (...........................................) 
  ลงชื	อ............................................พยาน 
        (...........................................) 
  ลงชื	อ............................................พยาน 
        (...........................................) 
 
 



 

 

��
 
 
ไดนํ้าหนงัสอืแสดงเจตนาระบุตวัผูร้บับาํเหน็จตกทอดเกบ็ไวเ้ป็นหลกัฐานแลว้ 

  ลงชื	อ............................(๗).........................เจา้หน้าที	 
        (.........................................................) 
  ตําแหน่ง....................................................... 
  วนัที	................../....................../.................... 

บนัทึกการเปลี(ยนแปลง 
 ขา้พเจา้ขอยกเลกิหนงัสอืแสดงเจตนาระบุตวัผูร้บับาํเหน็จตกทอดฉบบันี, โดยไดแ้สดง
เจตนาใหมต่ามหนงัสอืแสดงเจตนาลงวนัที	...............................ซึ	งให.้.......................................... 
.................................................................................................................................................
เป็นผูม้สีทิธริบับําเหน็จตกทอดเมื	อขา้พเจา้ถงึแก่ความตาย 

  ลงชื	อ...........................................ผูแ้สดงเจตนา/ผูร้บัมอบฉนัทะ 
        (...........................................) 
  วนัที	.........../................../.............. 
 
หมายเหตุ ๑. การขดูลบ ขดีฆา่ หรอืแกไ้ขเปลี	ยนแปลงอย่างอื	นในหนังสอืแสดงเจตนาระบุตวั 
  ผูร้บับําเหน็จตกทอดใหล้งลายมอืชื	อกํากบัไว ้
 ๒. ใหใ้ส่เครื	องหมาย / ในช่อง [   ] ที	ใช ้
 ๓. หนงัสอืแสดงเจตนานี,ใหท้ําขึ,น ๒ ฉบบั มขีอ้ความถูกต้องตรงกนัเกบ็ไวท้ี	ผูแ้สดง 
  เจตนา ๑ ฉบบั อกีฉบบัหนึ	ง ส่งไปเกบ็ไวท้ี	สมดุ/แฟ้มประวตั ิสาํหรบัผูร้บับาํนาญ 
  ใหเ้กบ็ไวท้ี	ราชการส่วนทอ้งถิ	นเจา้สงักดัผูเ้บกิบํานาญ ๑ ฉบบั 
 คาํอธิบายการกรอกแบบหนังสือแสดงเจตนาระบตุวัผูร้บับาํเหน็จตกทอด 
 (๑) ใหร้ะบุวนั เดอืน ปี ที	แสดงเจตนาระบุตวัผูร้บับําเหน็จตกทอด 
 (๒) ใหร้ะบุคาํนําหน้า ชื	อ และนามสกุล ของผูแ้สดงเจตนา 
 (๓) ใหร้ะบุเงนิเดอืน บาํนาญ ที	ไดร้บัอยูข่ณะที	แสดงเจตนา 
 (๔) ใหร้ะบุจาํนวนผูม้สีทิธไิดร้บับาํเหน็จตกทอดไดไ้มเ่กนิ ๓ คน 
 (๕) ใหร้ะบุคาํนําหน้า ชื	อ และนามสกุล ของผูม้สีทิธริบับําเหน็จตกทอด 
 (๖) กรณรีะบุตวัผูร้บับําเหน็จตกทอดไวม้ากกว่าหนึ	งคนใหกํ้าหนดส่วนที	จะมสีทิธ ิ
  ไดร้บัใหช้ดัเจนดว้ย เช่น นาย ก. ใหไ้ดร้บั ๑ ส่วน นางสาว ข. ใหไ้ดร้บั ๑ ส่วน  
  และเดก็หญงิ ค. ใหไ้ดร้บั ๒ ส่วน เป็นตน้ 
 (๗) เจา้หน้าที	ที	ราชการส่วนทอ้งถิ	นมอบหมาย ซึ	งเป็นขา้ราชการส่วนทอ้งถิ	นไมต่ํ	ากว่า  
  ระดบั ๓ 
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หนังสือรบัรองการใช้เงินคืนแก่ทางราชการ 

บ.ท.๖ 
เขยีนที	 ................................................ 

วนัที	................เดอืน....................พ.ศ................ 
ขา้พเจา้ขอรบัรองไวต่้อ............................................................ ว่า การขอรบัเงนิบาํเหน็จตกทอด
และเงนิช่วยพเิศษในฐานะเป็นทายาทของผูต้ายชื	อ................................. ชื	อสกุล........................
ซึ	งตายเมื	อวนัที	..............เดอืน...................พ.ศ..............ถูกตอ้งและครบถว้นแลว้และไมม่ทีายาทผู้
มสีทิธเิหลอือยู่อกี ถ้าต่อไปปรากฏว่ามทีายาทผู้มสีทิธโิดยชอบดว้ยกฎหมายของผู้ตายขึ,นเมื	อใด
ขา้พเจา้ยนิยอมชดใชเ้งนิที	ไดร้บัไปโดยไมม่สีทิธติลอดจนค่าเสยีหายต่างๆ ที	เกดิขึ,นทั ,งสิ,นคนืใหแ้ก่
ทางราชการส่วนทอ้งถิ	นภายใน ๓๐ วนั นบัจากที	ทางราชการส่วนทอ้งถิ	น แจง้ใหข้า้พเจา้ทราบ 
ทั ,งนี,ขา้พเจา้ไดล้งลายมอืชื	อไวใ้หเ้ป็นสาํคญัต่อหน้าพยานแลว้ 
 (ลงชื	อ)..........................................ผูข้อ (ลงชื	อ)............................................ผูข้อ 
         (.........................................)         (...........................................) 
 (ลงชื	อ)..........................................ผูข้อ (ลงชื	อ)............................................ผูข้อ 
         (.........................................)         (...........................................) 
 (ลงชื	อ)..........................................ผูข้อ (ลงชื	อ)............................................ผูข้อ 
         (.........................................)         (...........................................) 
 (ลงชื	อ)..........................................ผูข้อ (ลงชื	อ)............................................ผูข้อ 
         (.........................................)         (...........................................) 
 
  (ลงชื	อ)..................................................พยาน 
          (.................................................) 
  (ลงชื	อ)..................................................พยาน 
          (.................................................) 
 
 ที	อยูข่องผูข้อ................................................................................................................. 
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................รหส้ไปรษณยี.์.............................. 
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บ.ท.๗ 

ใบแทรกเบกิเงนิบาํเหน็จบาํนาญค่าตอบแทนฎกีาที	.................ลงวนัที	.......เดอืน............พ.ศ........... 
 

ลาํดบั รายการ 
อตัราบาํนาญ

ที(ได้รบัอนุญาต 
งดเบิก คงเบิก หมายเหตุ 

 
๑. 
 
 
 

๒. 
 
 

๓. 
 
 
 

๔. 
 
 

๕. 
 
 

๖. 

    เดอืน 
นาย ก. 
    เงนิเพิ	มบาํนาญ
บาํนาญปกติเหตุ 
ทุพพลภาพ 
นาย ข. 
    เงนิเพิ	มบาํนาญ
บาํนาญปกตเิหตุสงูอายุ 
นาย ค. 
    เงนิเพิ	มบาํนาญ
บาํนาญปกตเิหตุ 
รบัราชการนาน 
นาย ง. 
    เงนิเพิ	มบาํนาญ
บาํนาญพเิศษ 
นาย จ. 
    เงนิเพิ	มบาํนาญ
บาํเหน็จตกทอด 
นาย ฉ. 

       

 รวมทั ,งสิ,น        
 
 
 ลงชื	อ...................................................ผูเ้บกิ 
        (.................................................) 
 ตําแหน่ง................................................... 
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หนังสือมอบฉันทะ                                   บ.ท.๙ 
 

เขยีนที	..................................................... 
วนัที	..............เดอืน..............................พ.ศ............... 

 

เรยีน.......................................................................................................................................... 

 ขา้พเจา้...........................................................................................................................

ตั ,งบา้นเรอืนอยู่ที	.....หมู่ที	.....ถนน.........ตําบล/แขวง.............อําเภอ/เขต................จงัหวดั..............

รหสัไปรษณีย.์...................ได้มอบฉันทะให้............................................................เป็นผูเ้บกิและ

รบัเงนิแทนขา้พเจา้ คอืเงนิ.........................................................................................................

ซึ	งราชการส่วนทอ้งถิ	น................จงัหวดั............ไดอ้นุญาตแก่ขา้พเจา้ ตั ,งแต่ประจาํเดอืน...............

พ.ศ............................... เป็นต้นไป จนกว่าจะแจง้ใหท้ราบเป็นอย่างอื	น และถ้ามเีหตุจะต้องคนืเงนิ

ที	ไดร้บัมาทั ,งหมดหรอืแต่บางส่วน ขา้พเจา้ยนิยอมที	จะคนืเงนินั ,นให ้

 เพื	อเป็นหลกัฐาน ขา้พเจา้............................................ผูม้นีามขา้งตน้นี,ไดล้งลายมอืหรอื

พมิพล์ายนิ,วมอืใหไ้วเ้ป็นสําคญัต่อหน้าพยาน ณ วนั เดอืน ปี ที	กล่าวขา้งตน้นี, 

    (ลายมอืชื	อผูม้อบฉนัทะ)............................................................. 

  (...........................................................) 

            (ลายมอืชื	อพยาน)............................................................. 

  (...........................................................) 

            (ลายมอืชื	อพยาน)............................................................. 

  (...........................................................) 
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คาํรบั 
 ขา้พเจา้.........................................................................................................................
ตั ,งบา้นเรอืนอยูท่ี	.....หมูท่ี	.....ถนน.........ตําบล/แขวง.............อําเภอ/เขต..............จงัหวดั..............
รหสัไปรษณีย.์......................ยนิยอมเป็นผูร้บัมอบฉันทะแทน......................................................
ในอนัที	จะทําการตามหนงัสอืมอบฉนัทะฉบบันี, และถา้มเีหตุที	จะตอ้งคนืเงนิที	ไดร้บัมาทั ,งหมดหรอื
แต่บางส่วน ขา้พเจา้ยนิยอมที	จะคนืเงนินั ,นให ้
 

 (ลายมอืชื	อผูร้บัมอบฉันทะ)............................................................. 

  (...........................................................) 

            (ลายมอืชื	อพยาน)............................................................. 

  (...........................................................) 

            (ลายมอืชื	อพยาน)............................................................. 

  (...........................................................) 
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บ.ท.๑๐ 

หนังสือแสดงเจตนาระบตุวัผูร้บัเงินช่วยพิเศษ 

กรณีผูร้บับาํนาญส่วนท้องถิ(นถึงแก่ความตาย 
 

เขยีนที	..................................................... 
วนัที	................เดอืน.....................พ.ศ................... 

 ขา้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว)................................................เป็นผูร้บับาํนาญส่วนทอ้งถิ	น
(องคก์ารบรหิารส่วนจงัหวดั เทศบาล องคก์ารบรหิารส่วนตําบล).....................................................
ก่อนรบับํานาญเป็นขา้ราชการส่วนทอ้งถิ	น ตําแหน่ง.......................................................................
ระดบั.................................สงักดั................................................อําเภอ........................................
จงัหวดั.........................................ไดร้บัเงนิบํานาญเดอืนละ...................................................บาท 
เงนิเพิ	มจากเงนิบาํนาญรอ้ยละ QR เดอืนละ................................................บาท (ถา้ม)ี 
เงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ๑) พ.ศ. ๒๕๒๒ เดอืนละ...........................................บาท 
เงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ๓) พ.ศ. ๒๕๒๕ เดอืนละ...........................................บาท 
เงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ๔) พ.ศ. ๒๕๓๒ เดอืนละ...........................................บาท 
เงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ๕) พ.ศ. ๒๕๓๓ เดอืนละ...........................................บาท 
เงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ๖) พ.ศ. ๒๕๓๔ เดอืนละ...........................................บาท 
เงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ๗) พ.ศ. ๒๕๓๕ เดอืนละ...........................................บาท 
เงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ๘) พ.ศ. ๒๕๓๘ เดอืนละ...........................................บาท 
เงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ๙) พ.ศ. ๒๕๔๗ เดอืนละ...........................................บาท 
เงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ๑๐) พ.ศ. ๒๕๔๘ เดอืนละ...........................................บาท 
เงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ๑๑) พ.ศ. ๒๕๔๙ เดอืนละ...........................................บาท 
เงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 .....) พ.ศ. ......... เดอืนละ...........................................บาท 
รวมเป็นเงนิทั ,งสิ,นเดอืนละ....................................................................................................บาท
ขอแสดงเจตนาระบุตวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษโดยหนงัสอืฉบบันี,ว่า ในกรณทีี	ขา้พเจา้ถงึแก่ความตายใน
ระหว่างที	รบับํานาญ และทางราชการส่วนทอ้งถิ	นจะตอ้งจ่ายเงนิช่วยพเิศษใหต้ามพระราชบญัญตัิ
บาํเหน็จบํานาญขา้ราชการส่วนทอ้งถิ	น ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยเงนิบําเหน็จบํานาญ
ขา้ราชการส่วนทอ้งถิ	น และระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยเงนิช่วยค่าครองชพีผูร้บับํานาญของ
ราชการส่วนทอ้งถิ	น ขา้พเจา้ประสงคใ์หจ้่ายเงนิช่วยพเิศษแก่.........................................................
ซึ	งมภีมูลิําเนาอยูบ่า้นเลขที	.......หมูท่ี	.........ถนน...........................ตําบล/แขวง................................
อําเภอ/เขต.................................จงัหวดั......................................รหสัไปรษณยี.์.......................... 
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 (ลงชื	อผูร้บับาํนาญ)........................................................ผูแ้สดงเจตนา 
  (........................................................) 
                (ลงชื	อ)........................................................พยาน 
  (........................................................) 
                (ลงชื	อ)........................................................พยาน 
  (........................................................) 
 
หมายเหต ุ๑. ใหม้อบหนงัสอืแสดงเจตนาระบุตวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษไว ้ณ ราชการสว่นทอ้งถิ	นที	จ่ายบาํนาญหากมี
การเปลี	ยนแปลงสถานที	รบับาํนาญ ใหส้ง่หนงัสอืดงักล่าวไปยงัราชการสว่นทอ้งถิ	นแห่งใหม่ดว้ย 
 ๒. ให้ระบุชื	อผู้รบัเงินช่วยพิเศษแต่เพียงรายเดียว หากจะเปลี	ยนแปลงตัวผู้รบัเงินช่วยพิเศษใน
ภายหลงั ใหท้าํหนงัสอืแสดงเจตนาระบุตวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษฉบบัใหม่แทนฉบบัเดมิ และใหแ้นบฉบบัเดมิไวด้ว้ย 
 ๓. การขูดลบ ตก  เตมิ หรอืแก้ไขเปลี	ยนแปลงอย่างอื	นในหนังสอืแสดงเจตนาระบุตวัผู้รบัเงนิ ช่วย
พเิศษ ใหล้งลายมอืชื	อกาํกบัไว ้
 ๔. ใหร้าชการสว่นทอ้งถิ	นจดัทาํสมุดเพื	อบนัทกึการยื	นหรอืเปลี	ยนแปลงหนงัสอืแสดงเจตนาระบุตวั
ผูร้บัเงนิช่วยพเิศษไวทุ้กครั ,ง 
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แบบคาํขอรบัเงินช่วยพิเศษ 
กรณีผูร้บับาํนาญส่วนท้องถิ(นถึงแก่ความตาย 

เขยีนที	................................................... 
วนัที	..........เดอืน..........................พ.ศ............ 

 

๑. ขา้พเจา้ผูม้ชีื	อตามขา้งทา้ยคาํขอรบัเงนิช่วยพเิศษนี, มคีวามประสงคจ์ะยื	นคําขอรบัเงนิช่วยพเิศษ 
  ต่อ (หวัหน้าราชการส่วนทอ้งถิ	นเจา้สงักดัของผูต้าย).................................................................. 
  เนื	องจากความตายของ.........................................ซึ	งไดถ้งึแก่ความตายเมื	อ.............................. 
  ปรากฏตามหลกัฐานที	ระบุในขอ้ ๓ โดยเป็นผูม้สีทิธไิดร้บัเงนิช่วยพเิศษในฐานะ 
     [   ] เป็นบุคคลที	ระบุไวใ้นหนงัสอืแสดงเจตนาระบุตวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษ 
     [   ] เป็นบุคคลตามขอ้ ๓๐ วรรคหก ไดแ้ก่ (คู่สมรส/บุตร/บดิา มารดา) 
  ............................................ม ีจํานวนทั ,งสิ,น....................................................คน คอื 
  (๑) ........................................ อยูบ่า้นเลขที	........หมูท่ี	.......ถนน..................................... 
   ตําบล/แขวง......................อําเภอ/เขต............................. 
   จงัหวดั..............................รหสัไปรษณีย.์........................ 
  (๒) ........................................ อยูบ่า้นเลขที	........หมูท่ี	........ถนน.................................... 
   ตําบล/แขวง.......................อําเภอ/เขต............................ 
   จงัหวดั..............................รหสัไปรษณีย.์........................ 
  (๓) ........................................ อยูบ่า้นเลขที	.........หมูท่ี	.......ถนน.................................... 
   ตําบล/แขวง......................อําเภอ/เขต............................ 
   จงัหวดั.............................รหสัไปรษณยี.์........................ 
๒. ผูต้าย...............................เป็นผูร้บับํานาญขา้ราชการส่วนทอ้งถิ	น สงักดั.................................. 
  ระดบั..............ตําแหน่ง................................................กอง..................................................... 
  (ก่อนรบับาํนาญเป็นขา้ราชการส่วนทอ้งถิ	น...............................ตําแหน่ง.................................. 
  สงักดั..............................................อําเภอ................................จงัหวดั................................... 
  บาํนาญครั ,งสุดทา้ยเดอืนละ.............บาท เงนิเพิ	มเงนิบํานาญรอ้ยละ ๒๕ เดอืนละ.............บาท 
  เงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ๑)   พ.ศ. ๒๕๒๒ เดอืนละ....................................บาท 
  เงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ๓)   พ.ศ. ๒๕๒๕ เดอืนละ....................................บาท 
  เงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ๔)   พ.ศ. ๒๕๓๒ เดอืนละ....................................บาท 
  เงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ๕)   พ.ศ. ๒๕๓๓ เดอืนละ....................................บาท 
  เงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ๖)   พ.ศ. ๒๕๓๔ เดอืนละ....................................บาท 
  เงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ๗)   พ.ศ. ๒๕๓๕ เดอืนละ....................................บาท 
  เงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ๘)   พ.ศ. ๒๕๓๘ เดอืนละ....................................บาท 
  เงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ๙)   พ.ศ. ๒๕๔๗ เดอืนละ....................................บาท 
  เงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ๑๐) พ.ศ. ๒๕๔๘ เดอืนละ....................................บาท 
  เงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 ๑๑) พ.ศ. ๒๕๔๙ เดอืนละ....................................บาท 
  เงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที	 .....) พ.ศ. .......... เดอืนละ....................................บาท 
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  รวมเป็นเงนิทั ,งสิ,นเดอืนละ..................บาท คดิเป็นเงนิช่วยพเิศษสามเท่า......................บาท 
ไดถ้งึแก่ความตาย   � โดยเหตุปกตเินื	องจาก (เจบ็ปว่ย ฯลฯ)................................................ 
   เมื	อ................................................................................................... 
               � เนื	องจากสูญหายและมสีําเนาคาํสั 	งของรฐัมนตรวี่าการกระทรวง – 
   มหาดไทย สนันิษฐานไว้ตามกฎหมายบําเหน็จบํานาญ ตามคําสั 	ง  
   ที	..............................................ลงวนัที	............................................. 
               � เนื	องจากสาบสญูและมคีาํสั 	งของศาลว่าเป็นบุคคลสาบสูญ 
   ตามคาํสั 	งของศาล................................หมายเลขคด.ี.......................... 
   ลงวนัที	.............................................................................................. 
๓. ขา้พเจา้ไดแ้นบเอกสารต่างๆ ดงัต่อไปนี,มาดว้ย เพื	อประกอบการพจิารณา 
 � หลกัฐานที	แสดงว่าเป็นบุคคลผูม้สีทิธติามขอ้ ๓๐ ไดแ้ก่................................................ 
 � สาํเนามรณบตัรซึ	งรบัรองถูกตอ้ง 
 � สาํเนาคําสั 	งของรฐัมนตรวี่าการกระทรวงมหาดไทย 
 � สาํเนาคําสั 	งของศาล 
๔. ขา้พเจา้ขอรบัรองว่า ขา้พเจา้มสีทิธไิดร้บัเงนิช่วยช่วยพเิศษตามพระราชบญัญตับิําเหน็จบํานาญ 
  ขา้ราชการส่วนทอ้งถิ	น ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยเงนิบาํเหน็จบาํนาญขา้ราชการส่วนทอ้งถิ	น 
  และระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยเงนิช่วยค่าครองชพีผูร้บับาํนาญของราชการส่วนทอ้งถิ	น 
  และถา้ปรากฏต่อไปว่าขา้พเจา้เป็นผูไ้มม่สีทิธ ิแต่อยา่งใดตามกฎหมาย ขา้พเจา้ยนิยอมคนืเงนิช่วยพเิศษ 
 ที	ไดร้บัไปโดยไม่มสีทิธติลอดจนชดใชค้่าเสยีหายต่างๆ ที	เกดิขึ,นทั ,งสิ,นแก่ทางราชการส่วนทอ้งถิ	น 
  ภายใน ๓๐ วนั นับจากวนัที	ทางราชการส่วนทอ้งถิ	นแจง้ใหข้า้พเจา้ทราบตามที	อยู่ขา้งตน้นี,   
 

    ลงชื	อ .................................................ผูย้ ื	นคาํขอ 
           (................................................) 
    ลงชื	อ .................................................ผูย้ ื	นคาํขอ 
           (................................................) 
    ลงชื	อ .................................................ผูย้ ื	นคาํขอ 
           (................................................) 
    ลงชื	อ .................................................ผูย้ ื	นคาํขอ 
           (................................................) 
หมายเหตุ ๑.  กรณีผูม้สีทิธติามขอ้ ๓๐ ของระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยเงนิบาํเหน็จบาํนาญ 
   ขา้ราชการสว่นทอ้งถิ	น ในลาํดบัเดยีวกนัมหีลายคน 
    ๑.๑ ใหร้ะบุชื	อและที	อยูท่กุคนในขอ้ ๑ โดยชดัเจน และตอ้งลงลายมอืชื	อของบุคคลเหลา่นั ,น 
      รวมกนัมาในทา้ยคาํขอรบัเงนิชว่ยพเิศษดว้ย 
    ๑.๒ หากมกีารมอบฉนัทะใหร้บัเงนิชว่ยพเิศษ ใหใ้ชแ้บบมอบฉนัทะที	กระทรวงมหาดไทยกาํหนด 
  ๒. ใหส้ว่นราชการสว่นทอ้งถิ	นผูเ้บกิตรวจสอบเอกสารต่างๆ ที	สามารถรบัฟงัไดว้่า เป็นบุคคล 
     ดงักล่าวในขอ้ ๓๐ เชน่ สาํเนาทะเบยีนบา้น หลกัฐานการสมรสของคูส่มรสผูต้าย เป็นตน้ 
  ๓. การยื	นขอรบัเงนิชว่ยพเิศษ ใหย้ื	นไดภ้ายใน ๑ ปี นบัแต่วนัที	เจา้บาํนาญถงึแกค่วามตาย 



 

 

��
หนังสือแสดงเจตนาระบตุวัผูร้บัเงินช่วยพิเศษกรณีข้าราชการส่วนท้องถิ(นถึงแก่ความตาย 

เขยีนที	 ........................................................... 
      วนัที	 ............................................................... 

 

 ขา้พเจา้ ............................................................ เป็นขา้ราชการส่วนทอ้งถิ	น (องคก์ารบรหิาร 
ส่วนจงัหวดั เทศบาล เมอืงพทัยา หรอืองคก์ารบรหิารส่วนตําบล)  
ตําแหน่ง ......................................................................... ระดบั ........................................................................ 
สงักดั (องคก์ารบรหิารส่วนจงัหวดั เทศบาล เมอืงพทัยา หรอืองคก์ารบรหิารส่วนตําบล)  
อําเภอ ............................... จงัหวดั ..............................   ไดร้บัเงนิเดอืน เดอืนละ ..................................... บาท 
ขอแสดงเจตนาระบุตวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษโดยหนงัสอืฉบบันี,ว่า ในกรณทีี	ขา้พเจา้ถงึแก่ความตายในระหว่างรบัราชการ  
และทางราชการจะตอ้งจ่ายเงนิช่วยพเิศษใหต้ามพระราชบญัญตับิาํเหน็จบํานาญขา้ราชการส่วนทอ้งถิ	น พ.ศ. ๒๕๐๐ 
ประกอบพระราชกฤษฎกีาการจ่ายเงนิเดอืน เงนิปี บําเหน็จ บํานาญ และเงนิอื	นในลกัษณะอนัเดยีวกนั พ.ศ. ๒๕๓๕  
ขา้พเจา้ประสงคใ์หจ้า่ยเงนิช่วยพเิศษแก่ ………………………………………………………………………………. 
ซึ	งมภีมูลิําเนาอยูบ่า้นเลขที	 .............. หมู่ที	 ........ ถนน ............................. ตําบล/แขวง....................................... 
อําเภอ/เขต .......................................... จงัหวดั ....................................... รหสัไปรษณยี ์................................... 
 

      (ลงชื	อ ........................................... ผูแ้สดงเจตนา 
              (..........................................) 
 

      (ลงชื	อ ........................................... พยาน 
              (..........................................) 
 

      (ลงชื	อ ........................................... พยาน 
              (..........................................) 
ไดบ้นัทกึไวใ้นสมดุ/แฟ้มประวตั ิแลว้ 
ลงชื	อ ........................................ เจา้หน้าที	ทะเบยีนประวตั ิ
     (............................................) 
ตําแหน่ง ........................................ 
วนัที	 .............................................. 
 

บนัทึกการเปลี(ยนแปลง 
 ขา้พเจา้ขอยกเลกิหนังสอืแสดงเจตนาระบุตวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษฉบบันี, โดยไดแ้สดงเจตนาใหม ่ตามหนังสอื 
แสดงเจตนา ลงวนัที	 ............................................ ซึ	งให ้.......................................................................................เป็นผูม้สีทิธ ิ
รบัเงนิช่วยพเิศษเมื	อขา้พเจา้ถงึแก่ความตายระหว่างรบัราชการ 

      (ลงชื	อ ........................................... ผูแ้สดงเจตนา 
              (..........................................) 
ไดบ้นัทกึไวใ้นสมดุ/แฟ้มประวตั ิแลว้ 
ลงชื	อ ........................................ เจา้หน้าที	ทะเบยีนประวตั ิ
     (............................................) 
ตําแหน่ง ........................................ 
วนัที	 .............................................. 



 

 

��
 
หมายเหตุ ๑. ใหม้อบหนงัสอืแสดงเจตนาระบุตวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษไว ้ณ ส่วนราชการที	ตนสงักดั เพื	อเกบ็ไว้
ในสมดุประวตั ิหรอืแฟ้มประวตั ิเมื	อมกีารโอนยา้ยกใ็หส่้งหนงัสอืดงักล่าวตามไปดว้ยและใหม้กีารบนัทกึการแสดงเจตนา
ไวใ้นสมดุ/แฟ้มประวตัดิว้ย 
  ๒. ใหร้ะบุชื	อผูร้บัเงนิพเิศษแต่เพยีงรายเดยีว หากจะเปลี	ยนแปลงตวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษในภายหลงั 
ใหท้าํหนงัสอืแสดงเจตนาระบุตวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษฉบบัใหมแ่ทนฉบบัเดมิตามแบบที	กระทรวงมหาดไทยกําหนด 
และใหแ้นบฉบบัเดมิไวด้ว้ย 
  ๓. การขดูลบ ตก เดมิ หรอืการแกไ้ขเปลี	ยนแปลงอยา่งอื	นในหนงัสอืแสดงเจตนาระบุตวัผูร้บั 
เงนิช่วยพเิศษ ใหล้งลายมอืชื	อกํากบัไว ้
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แบบคาํขอรบัเงินช่วยพิเศษ 
กรณีข้าราชการส่วนท้องถิ(นถึงแก่ความตาย 

เขยีนที	................................................... 
วนัที	..........เดอืน..........................พ.ศ............ 

 

๑. ขา้พเจา้ผูม้ชีื	อตามขา้งทา้ยคาํขอรบัเงนิช่วยพเิศษนี, มคีวามประสงคจ์ะยื	นคําขอรบัเงนิช่วยพเิศษ 
  ต่อ (หวัหน้าราชการส่วนทอ้งถิ	นเจา้สงักดัของผูต้าย).................................................................. 
  เนื	องจากความตายของ.........................................ซึ	งไดถ้งึแก่ความตายเมื	อ.............................. 
  ปรากฏตามหลกัฐานที	ระบุในขอ้ ๓ โดยเป็นผูม้สีทิธไิดร้บัเงนิช่วยพเิศษในฐานะ 
     [   ] เป็นบุคคลที	ระบุไวใ้นหนงัสอืแสดงเจตนาระบุตวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษ 
     [   ] เป็นบุคคลตามมาตรา ๔๗ แห่งพระราชบญัญตับิาํเหน็จบาํนาญขา้ราชการส่วนทอ้งถิ	น 
  พ.ศ.๒๕๐๐ ประกอบมาตรา ๒๔ แห่งพระราชกฤษฎกีา การจา่ยเงนิเดอืน เงนิปี บาํเหน็จ 
  บาํนาญ และเงนิอื	นในลกัษณะเดยีวกบั พ.ศ. ๒๕๓๕ ไดแ้ก่ (คู่สมรส/บุตร/บดิา มารดา) 
  ............................................ม ีจํานวนทั ,งสิ,น....................................................คน คอื 
  (๑) ........................................ อยูบ่า้นเลขที	........หมูท่ี	.......ถนน..................................... 
   ตําบล/แขวง......................อําเภอ/เขต............................. 
   จงัหวดั..............................รหสัไปรษณีย.์........................ 
  (๒) ........................................ อยูบ่า้นเลขที	........หมูท่ี	........ถนน.................................... 
   ตําบล/แขวง.......................อําเภอ/เขต............................ 
   จงัหวดั..............................รหสัไปรษณีย.์........................ 
  (๓) ........................................ อยูบ่า้นเลขที	.........หมูท่ี	.......ถนน.................................... 
   ตําบล/แขวง......................อําเภอ/เขต............................ 
   จงัหวดั.............................รหสัไปรษณยี.์........................ 

๒. ผูต้าย...............................เป็นขา้ราชการส่วนทอ้งถิ	น สงักดั.................................................... 
   ระดบั..........ตําแหน่ง.............................................ไดร้บัเงนิเดอืน เดอืนละ.......................บาท 

  ไดถ้งึแก่ความตาย   � โดยเหตุปกตเินื	องจาก (เจบ็ปว่ย ฯลฯ)............................................. 
   เมื	อ................................................................................................ 
                    � เนื	องจากสูญหายและมสีาํเนาคาํสั 	งของรฐัมนตรว่ีาการกระทรวง – 
   มหาดไทย สนันิษฐานไวต้ามกฎหมายบาํเหน็จบาํนาญ ตามคาํสั 	ง  
   ที	..........................................ลงวนัที	............................................. 
                    � เนื	องจากสาบสญูและมคีาํสั 	งของศาลว่าเป็นบุคคลสาบสูญ 
   ตามคาํสั 	งของศาล.............................หมายเลขคด.ี........................ 
   ลงวนัที	.......................................................................................... 
 
 
 



 

 

��
๓. ขา้พเจา้ไดแ้นบเอกสารต่างๆ ดงัต่อไปนี,มาดว้ย เพื	อประกอบการพจิารณา 
 � หลกัฐานที	แสดงว่าเป็นบุคคลผูม้สีทิธติามขอ้ ๑ ไดแ้ก่................................................ 
 � สาํเนามรณบตัรซึ	งรบัรองถูกตอ้ง 
 � สาํเนาคําสั 	งของรฐัมนตรวี่าการกระทรวงมหาดไทย 
 � สาํเนาคําสั 	งของศาล 
๔. ขา้พเจา้ขอรบัรองว่า ขา้พเจา้มสีทิธไิดร้บัเงนิช่วยช่วยพเิศษตามพระราชบญัญตับิําเหน็จบํานาญ 
  ขา้ราชการส่วนทอ้งถิ	น พ.ศ.๒๕๐๐ ประกอบพระราชกฤษฎกีา การจ่ายเงนิเดอืน เงนิปี บาํเหน็จบาํนาญ 
  และเงนิอื	นในลกัษณะเดยีวกบั พ.ศ. ๒๕๓๕ และถา้ปรากฏต่อไปว่าขา้พเจา้เป็นผูไ้ม่มสีทิธ ิแต่อยา่งใด 
  ตามกฎหมาย ขา้พเจา้ยนิยอมคนืเงนิช่วยพเิศษที	ไดร้บัไปโดยไมม่สีทิธติลอดจนชดใชค้่าเสยีหายต่างๆ 
  ที	เกดิขึ,นทั ,งสิ,นแก่ทางราชการส่วนทอ้งถิ	น ภายใน ๓๐ วนั นับจากวนัที	ทางราชการส่วนทอ้งถิ	น 
  แจง้ใหข้า้พเจา้ทราบตามที	อยูข่า้งตน้นี,   
 

    ลงชื	อ .................................................ผูย้ ื	นคาํขอ 
           (................................................) 
    ลงชื	อ .................................................ผูย้ ื	นคาํขอ 
           (................................................) 
    ลงชื	อ .................................................ผูย้ ื	นคาํขอ 
           (................................................) 
    ลงชื	อ .................................................ผูย้ ื	นคาํขอ 
           (................................................) 
หมายเหตุ ๑.  กรณีผูม้สีทิธใินลาํดบัเดยีวกนัมหีลายคน 
    ๑.๑ ใหร้ะบุชื	อและที	อยูท่กุคนในขอ้ ๑ โดยชดัเจน และตอ้งลงลายมอืชื	อของบุคคลเหลา่นั ,น 
      รวมกนัมาในทา้ยคาํขอรบัเงนิชว่ยพเิศษดว้ย 
    ๑.๒ หากมกีารมอบฉนัทะใหร้บัเงนิชว่ยพเิศษ ใหใ้ชแ้บบมอบฉนัทะที	กระทรวงมหาดไทยกาํหนด 
  ๒. ใหส้ว่นราชการสว่นทอ้งถิ	นผูเ้บกิตรวจสอบเอกสารต่างๆ ที	สามารถรบัฟงัไดว้่า เป็นบุคคล 
     ผูม้สีทิธ ิเชน่ สาํเนาทะเบยีนบา้น หลกัฐานการสมรสของคูส่มรสผูต้าย เป็นตน้ 
  ๓. การยื	นขอรบัเงนิชว่ยพเิศษ ใหย้ื	นไดภ้ายใน ๑ ปี นบัแต่วนัที	ขา้ราชการสว่นทอ้งถิ	น 
      ผูซ้ึ	งมสีทิธริบัเงนิเดอืนตาย 
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แบบรบัรองดาํรงชีวิตอยู่                           บ.ท.๑๒ 

 

เขยีนที	.................................................. 
วนัที	.............เดอืน....................พ.ศ.................... 

 ขา้พเจา้...................................................................ขา้ราชการประจาํ ระดบั......................
ตําแหน่ง.......................................................................................................................................
สงักดั................................................................จงัหวดั.................................................................
ขอรบัรองว่า...............................................................ซึ	งเวลานี,อยูบ่า้นเลขที	..........หมูท่ี	................
ถนน..............ตําบล/แขวง............อําเภอ/เขต.................จงัหวดั................รหสัไปรษณยี.์...............
ยงัดาํรงชวีติอยูแ่ต่ไมส่ามารถไปแสดงตนต่อเจา้หน้าที	ไดเ้พราะ.................................................... 
.....................................................................................................................................................
............................................................................................................................................. 
 
 (ลงชื	อ).............................................................ผูร้บัรอง 
  (..............................................................) 
 (ลงชื	อ).............................................................พยาน 
  (..............................................................) 
 (ลงชื	อ).............................................................พยาน 
  (..............................................................) 
 
หมายเหต ุผูร้บัรองตอ้งเป็นขา้ราชการประจาํไม่ตํ	ากว่าระดบั ๕ 
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หนังสือสําคญัจ่ายเงินบํานาญครั�งสุดท้าย                                        บ.ท.๑๓ 

 หนงัสือสาํคญันี+แสดงวา่ผูรั้บบาํนาญชื!อ........................................ชื!อสกลุ..........................
ซึ! งรับบาํนาญดว้ยเหตุ......................................ตั+งแต่วนัที!.............เดือน.................................พ.ศ.................... 
อยูท่างราชการส่วนทอ้งถิ!น............................................................จงัหวดั........................................................
ในอตัราบาํนาญเดือนละ..................................................................บาท...............................................สตางค์
เงินเพิ!มจากเงินบาํนาญร้อยละ ๒๕ เดือนละ...................................บาท................................................สตางค์
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบบัที! ๑)   พ.ศ. ๒๕๒๒ เดือนละ...........................................................บาท 
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบบัที! ๓)   พ.ศ. ๒๕๒๕ เดือนละ...........................................................บาท 
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบบัที! ๔)   พ.ศ. ๒๕๓๒ เดือนละ...........................................................บาท 
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบบัที! ๕)   พ.ศ. ๒๕๓๓ เดือนละ...........................................................บาท 
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบบัที! ๖)   พ.ศ. ๒๕๓๔ เดือนละ...........................................................บาท 
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบบัที! ๗)   พ.ศ. ๒๕๓๕ เดือนละ...........................................................บาท 
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบบัที! ๘)   พ.ศ. ๒๕๓๘ เดือนละ...........................................................บาท 
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบบัที! ๙)   พ.ศ. ๒๕๔๗ เดือนละ...........................................................บาท 
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบบัที! ๑๐) พ.ศ. ๒๕๔๘ เดือนละ...........................................................บาท 
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบบัที! ๑๑) พ.ศ. ๒๕๔๙ เดือนละ...........................................................บาท 
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบบัที! ....)  พ.ศ. ........... เดือนละ...........................................................บาท 
รวมเป็นเงินทั+งสิ+นเดือนละ.........................................................................................................................บาท
ไดรั้บเงินดงักล่าวครั+ งสุดทา้ยประจาํเดือน..........................................................พ.ศ.........................................
ไปจากราชการส่วนทอ้งถิ!น................................................................จงัหวดั....................................................
และขอไปรับราชการส่วนทอ้งถิ!น......................................................จงัหวดั...................................................
ตั+งแต่วนัที!...........................................เดือน...............................................พ.ศ................................................. 
 

 ลายมือชื!อ  วนัที!.................เดือน.........................พ.ศ................... 
................................... (ลงชื!อ)....................................................................... 
 ผูรั้บบาํนาญ           (......................................................................) 
   ตาํแหน่ง..................................................................... 
 
 
 
 
หมายเหตุ 
๑. ผูรั้บบาํนาญรับบาํนาญครั+ งแรกที!ทอ้งถิ!น.......................................................อาํเภอ...................................... 
    จงัหวดั..............................................โดยมีเวลาราชการ...........................ปี 
๒. รับบาํเหน็จดาํรงชีพแลว้ จาํนวน......................................บาท จ่ายจาก ก.บ.ท.......................................บาท 
     จ่ายจากเงินอุดหนุน...............................บาท เมื!อวนัที!................................จากทอ้งถิ!น............................... 

ปิดรูปถ่าย 



 

 

��
 

 แบบหนังสือขอลาออกจากราชการส่วนท้องถิ(น              บ.ท.๑๔ 
เขยีนที	............................................... 

วนัที	.............เดอืน..........................พ.ศ............. 
 

เรื	อง ขอลาออกจากราชการ 
เรยีน ................................................................................. 
 
  ดว้ยขา้พเจา้มคีวามประสงคข์อลาออกจากราชการส่วนทอ้งถิ	นเพราะ.............................. 
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
จงึเรยีนมาเพื	อขออนุญาตลาออกจากราชการส่วนทอ้งถิ	นตั ,งแต่วนัที	........เดอืน..............พ.ศ........... 
  ขา้พเจา้ไดเ้ริ	มรบัราชการส่วนทอ้งถิ	นเมื	อวนัที	..........เดอืน.......................พ.ศ.................
ขณะนี,ดํารงตําแหน่ง......................ระดบั................งาน.............................กอง...........................
สงักดั..........................จงัหวดั.......................ไดร้บัเงนิเดอืนเดอืนสุดทา้ย.............................บาท
เงนิเพิ	ม (ถา้ม)ี......................บาท รวมเดอืนละ..........................บาท รบัจรงิ........................บาท 
  ขณะนี,ขา้พเจา้เป็นผู ้    �   ถูก           �   ไมถู่ก  
ทาํผดิวนิัยหรอืทําผดิคดอีาญา เรื	อง............................................................................................ 
 
   ขอแสดงความนับถอื 
   ลงชื	อ.................................................... 
         (....................................................) 
   ตําแหน่ง................................................... 
 
 
หมายเหตุ ถา้ลาออกเพราะปว่ย ใหแ้นบใบตรวจโรคของแพทยท์ี	ทางราชการรบัรองเสนอไปดว้ย 
   ว่าเป็นโรคอะไร 
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บ.ท.๑๖ 
แบบขอรบับาํเหน็จดาํรงชีพ 

 

เขยีนที	.............................................. 

วนัที	..........เดอืน..........................พ.ศ............ 
 

เรื	อง ขอรบับําเหน็จดาํรงชพี 

เรยีน ....................................................(ผูบ้รหิารราชการส่วนทอ้งถิ	น) 

  ขา้พเจา้.......................................................อยูบ่า้นเลขที	......หมูท่ี	.......ถนน.............
ตําบล/แขวง.................อําเภอ/เขต...................จงัหวดั..........................รหสัไปรษณยี.์...................
ขอยื	นเรื	องขอรบับําเหน็จดาํรงชพี โดยมรีายละเอยีดดงันี, 
  ๑. ขา้พเจา้รบัราชการครั ,งสุดทา้ยตําแหน่ง............................................ระดบั........
สงักดั.........................................................................จงัหวดั..................................................... 
  ๒. ปจัจบุนัขา้พเจา้รบับํานาญจากราชการส่วนทอ้งถิ	น...........................................
อําเภอ.......................................................................จงัหวดั...................................................... 
  ๓. ขา้พเจา้ไดร้บับาํนาญเดอืนละ.........................บาท (ไมร่วมเงนิเพิ	มจากบาํนาญ
รอ้ยละ ๒๕ และเงนิ ช.ค.บ.) 
  ๔. ขา้พเจา้ขอรบัเงนิบําเหน็จดาํรงชพี จาํนวน................................................บาท
(ไมเ่กนิ ๑๕ เท่าของเงนิบํานาญตามขอ้ ๓ และไมเ่กนิสองแสนบาทถว้น) 

  จงึเรยีนมาเพื	อโปรดพจิารณาดาํเนินการต่อไป 
 
 
 
   ขอแสดงความนับถอื 
 
 
   ...................................................... 
   (....................................................) 
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บ.ท.๑๗ 

ทะเบยีนคมุการจ่ายเงินบาํเหน็จดาํรงชีพ 
 

ทอ้งถิ	น...........................................อําเภอ.................................จงัหวดั.................................. 

ลาํดบั
ที	 

วนั/เดอืน/ปี 
ผูร้บับาํนาญ 
(ชื	อ – สกุล) 

รบับาํนาญ
เดอืนละ 

บาํเหน็จดาํรงชพี
จาํนวน (บาท) 

บําเหน็จดํารงชพีจา่ยจาก 

หมายเหตุ ก.บ.ท. 
จาํนวนเงนิ

(บาท) 

เงนิอดุหนุน
จาํนวน
(บาท) 
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แบบแจ้งการรบับาํนาญตามกฎหมายว่าด้วยบาํเหน็จบาํนาญข้าราชการ ซึ(งกลบั
เข้ารบัราชการเป็นข้าราชการส่วนท้องถิ(นโดยไม่บอกเลิกรบับาํนาญเพื(อต่อเวลา
ราชการ 

สถานที	................................................... 
วนัที	.............เดอืน........................พ.ศ................. 

เรื	อง แจง้การรบับาํนาญโดยไมข่อต่อเวลาราชการ 
เรยีน ............................................................... 
  ขา้พเจา้..................................................รบัราชการตําแหน่ง.......................................
งาน...............................................กอง................................................สงักดัราชการส่วนทอ้งถิ	น
(องคก์ารบรหิารส่วนจงัหวดั เทศบาล องคก์ารบรหิารส่วนตําบล) .................................................
อําเภอ.............................จงัหวดั...............................ขอแจง้การรบับาํนาญตามกฎหมายว่าดว้ย
บาํเหน็จบาํนาญขา้ราชการซึ	งเคยรบัอยูก่่อนเขา้รบัราชการส่วนทอ้งถิ	นดงัมรีายละเอยีดดงันี, 
  ๑. เดมิขา้พเจา้เคยรบัราชการครั ,งสุดทา้ย สงักดั..........................................................
งาน....................จงัหวดั.............................กอง...................................กรม................................
กระทรวง........................................ตั ,งแต่วนัที	................เดอืน...........................พ.ศ........... .......
ถงึวนัที	.........เดอืน.......................พ.ศ.............. ไดร้บัเงนิเดอืนครั ,งสุดทา้ยเดอืนละ...............บาท
เงนิเพิ	มอื	นๆ..................บาท รวม......................บาทไดร้บับํานาญในอตัราเดอืนละ..............บาท 
ตั ,งแต่วนัที	.......เดอืน.................พ.ศ.........ทาง.......................................จงัหวดั...........................
กอง....................................กรม...........................................กระทรวง........................................ 
  ๒. ขา้พเจา้ไดก้ลบัเขา้รบัราชการเป็นขา้ราชการส่วนทอ้งถิ	นในตําแหน่ง.......................
งาน...............................................กอง................................................สงักดัราชการส่วนทอ้งถิ	น
(องคก์ารบรหิารส่วนจงัหวดั เทศบาล องคก์ารบรหิารส่วนตําบล) .................................................
อําเภอ.............................จงัหวดั...........................เมื	อวนัที	........เดอืน.....................พ.ศ.............
ไดร้บัเงนิเดอืน.................บาท เงนิเพิ	มอื	นๆ.............................บาท รวม..............................บาท 

  ๓. ขา้พเจา้ขอรบัรองว่าขอ้ความทั ,งหมดนี,เป็นความจรงิทุกประการ 
   (ลงชื	อ)......................................................ผูก้ลบัเขา้รบัราชการใหม่ 
           (......................................................) 
   (ลงชื	อ)......................................................พยาน 
           (......................................................) 
   (ลงชื	อ).....................................................พยาน 
           (.....................................................) 
 
หมายเหตุ ใหย้ื	นแบบแจง้การรบับาํนาญถงึหวัหน้าราชการสว่นทอ้งถิ	นเจา้สงักดั เพื	อเสนอผูม้อีาํนาจ 
  อนุมตัต่ิอไป 
 

 



 

 

��
 

แบบบอกเลิกรบับาํนาญเพื(อขอต่อเวลาราชการของผูร้บับาํนาญตามกฎหมาย
บาํเหน็จบาํนาญข้าราชการซึ(งกลบัเข้ารบัราชการเป็นข้าราชการส่วนท้องถิ(น 

สถานที	................................................... 
วนัที	.............เดอืน........................พ.ศ................. 

เรื	อง บอกเลกิรบับาํนาญเพื	อต่อเวลาราชการ 
เรยีน ............................................................... 
  ขา้พเจา้..................................................รบัราชการตําแหน่ง.......................................
งาน................................กอง...............................สงักดัราชการส่วนทอ้งถิ	น (องคก์ารบรหิารส่วน
จงัหวดั  เทศบาล  องคก์ารบรหิารส่วนตําบล) .................................อําเภอ..................................
จงัหวดั.........................ขอเลกิรบับาํนาญเพื	อนับเวลาราชการตดิต่อกนัโดยมรีายละเอยีดดงันี, 
  ๑. เดมิขา้พเจา้เคยรบัราชการครั ,งสุดทา้ย สงักดั..............................งาน......................
จงัหวดั..............................................กอง.........................................กรม...................................
กระทรวง........................................ตั ,งแต่วนัที	................เดอืน...........................พ.ศ........ ..........
ถงึวนัที	...........เดอืน........................พ.ศ............... ไดร้บัเงนิเดอืนครั ,งสุดทา้ยเดอืนละ...........บาท
เงนิเพิ	มอื	นๆ......................................................บาท รวม...................................................บาท
ไดร้บับํานาญในอตัราเดอืนละ........................บาท ตั ,งแต่วนัที	.........เดอืน...................พ.ศ...........
ทาง..................................................จงัหวดั....................................กอง....................................
กรม..................................................................กระทรวง........................................................... 
  ๒. ขา้พเจา้ไดก้ลบัเขา้รบัราชการเป็นขา้ราชการส่วนทอ้งถิ	นในตําแหน่ง.......................
งาน...............................................กอง................................................สงักดัราชการส่วนทอ้งถิ	น
(องคก์ารบรหิารส่วนจงัหวดั  เทศบาล  องคก์ารบรหิารส่วนตําบล) ..............................................
อําเภอ.............................จงัหวดั...........................เมื	อวนัที	........เดอืน.....................พ.ศ.............
ไดร้บัเงนิเดอืน................บาท เงนิเพิ	มอื	นๆ...........................บาท รวม.................................บาท 

ดงัมรีายละเอยีดในประวตัยิ่อที	แนบมาพรอ้มนี,แลว้ 
  ๓. ขา้พเจา้ขอรบัรองว่าขอ้ความทั ,งหมดนี,เป็นความจรงิทุกประการ 
   (ลงชื	อ).........................................ผูบ้อกเลกิรบับํานาญเพื	อขอต่อเวลาราชการ 
           (........................................) 
   (ลงชื	อ).........................................พยาน 
           (........................................) 
   (ลงชื	อ).........................................พยาน 
           (........................................) 
 
หมายเหตุ ใหย้ื	นแบบบอกเลกิรบับาํนาญถงึหวัหน้าราชการสว่นทอ้งถิ	นเจา้สงักดั เพื	อเสนอผูม้อีาํนาจ 
  อนุมตัต่ิอไป 
 



 

 

��

 
ใบมอบฉันทะ 

เขยีนที	................................................... 
วนัที	.............เดอืน....................พ.ศ................... (๑) 

 ขา้พเจา้........................................เป็น [   ] ขา้ราชการส่วนทอ้งถิ	น [   ] ผูร้บับํานาญ
ระดบั.........................................................ตําแหน่ง....................................................................
สงักดัราชการส่วนทอ้งถิ	น................................................อําเภอ..................................................
จงัหวดั.....................................อยูบ่า้นเลขที	.............หมูท่ี	................ถนน...................................
ตําบล/แขวง..............................อําเภอ/เขต................................จงัหวดั......................................
รหสัไปรษณีย.์.......................โทรศพัท.์.....................ขอมอบฉนัทะให.้........................................
อยูบ่า้นเลขที	.............หมู่ที	...........ถนน..............................ตําบล/แขวง.......................................
อําเภอ/เขต.................................จงัหวดั.............................รหสัไปรษณีย.์..................................
โทรศพัท.์......................................เป็นผูด้าํเนินการยื	นหนงัสอืแสดงเจตนาเปลี	ยนตวัผูร้บับาํเหน็จ
ตกทอดและบนัทกึการเปลี	ยนแปลงเพื	อยกเลกิหนงัสอืแสดงเจตนาฉบบัเดมิแทนขา้พเจา้ตามหนงัสอื
แสดงเจตนาลงวนัที	................................ที	แนบมาพรอ้มนี, 
 
  ลงชื	อ............................................ผูม้อบฉันทะ 
        (...........................................) 
  ลงชื	อ............................................ผูร้บัมอบฉนัทะ 
        (...........................................) 
  ลงชื	อ............................................พยาน 
        (...........................................) 
  ลงชื	อ............................................พยาน 
        (...........................................) 
 
 
 
หมายเหตุ ๑. ใหแ้นบสาํเนาบตัรประจาํตวัของผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะพรอ้มกบัรบัรอง 
  สาํเนาถูกตอ้งดว้ย 
 ๒. ใหเ้กบ็หนงัสอืฉบบันี,ไวร้วมกบัหนงัสอืแสดงเจตนาระบุตวัผูร้บับาํเหน็จตกทอด 
  ฉบบัที	ยื	นไวต่้อราชการส่วนทอ้งถิ	น 
 
 
 
 



 

 

��

แบบคาํขอรบัเงินบาํเหน็จลกูจ้างประจาํ 

ชื	อลกูจา้งประจาํ............................................เกดิวนัที	..........เดอืน........................พ.ศ................
เริ	มเขา้รบัราชการ (ทาํงาน) เมื	อวนัที	........เดอืน..................พ.ศ..............ตําแหน่ง.......................
สงักดั...................................เริ	มเขา้ทํางานอาย.ุ..........ปี..........เดอืน............วนั ออกจากราชการ 
(งาน) ตั ,งแต่วนัที	.......เดอืน.................พ.ศ............ออกจากงานอาย.ุ........ปี..........เดอืน..........วนั 

รายละเอยีดการทํางาน 

ปีที(  วนั เดือน ปี ตาํแหน่ง ค่าจ้าง หมายเหตุ 

 
 
 

    

เวลาราชการปกต ิ(เวลาทาํงานปกต)ิ......................................เดอืน........................................วนั
เวลาราชการทวคีณู (เวลาทาํงานทวคีณู)................................เดอืน........................................วนั
รวมเวลาราชการทั ,งสิ,น (เวลาทาํงาน).....................................เดอืน........................................วนั
ปดัเศษแลว้เป็นเวลาราชการ (เวลาทาํงาน).........................................................................เดอืน
ค่าจา้งเดอืนสุดทา้ย.............................................................................................................บาท
คาํนวณเป็นเงนิบําเหน็จจาํนวน............................................................................................บาท
ขา้พเจา้ขอรบัเงนิบําเหน็จจาํนวน.........................................................................................บาท 

 (ลงชื	อ)..................................................ผูข้อรบัเงนิบําเหน็จ 
         (.................................................) 
 ยื	นขอวนัที	...........เดอืน....................พ.ศ.............. 
 ความเหน็หวัหน้าหน่วยการบรหิารราชการส่วนทอ้งถิ	น 
  (ลงชื	อ).................................................. 
          (.................................................) 
  ตําแหน่ง................................................. 
      วนัที	........เดอืน...................พ.ศ.......... 
หมายเหตุ หวัหน้าหน่วยการบรหิารราชการสว่นทอ้งถิ	น หมายถงึ 
 ๑. องคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดั คอื นายกองคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดั 
 ๒. เทศบาล คอื นายกเทศมนตร ี
 ๓. เมอืงพทัยา คอื ปลดัเมอืงพทัยา 
 ๔. องคก์ารบรหิารสว่นตาํบล คอื นายกองคก์ารบรหิารสว่นตาํบล 
 ๕. หน่วยการบรหิารราชการสว่นทอ้งถิ	นอื	น คอื หวัหน้าผูบ้รหิารของหน่วยการบรหิาร 
  ราชการสว่นทอ้งถิ	นที	เรยีกชื	ออยา่งอื	น 
 



 

 

��

แบบคาํขอรบัเงินช่วยพิเศษกรณีลกูจ้างประจาํถึงแก่ความตาย 

เขยีนที	................................................... 
วนัที	..........เดอืน......................พ.ศ..................... 

๑. ขา้พเจา้ผูม้ชีื	อตามขา้งทา้ยคาํขอรบัเงนิช่วยพเิศษนี, มคีวามประสงคจ์ะยื	นคาํขอรบัเงนิช่วยพเิศษ 
 ต่อ (หวัหน้าฝา่ยบรหิารของหน่วยการบรหิารราชการส่วนทอ้งถิ	น เจา้สงักดัของผูต้าย) 
 ...............................................เนื	องจากความตายของ........................................................... 
 ซึ	งไดถ้งึแก่ความตายเมื	อวนัที	........เดอืน...............พ.ศ........ปรากฏตามหลกัฐานที	ระบุในขอ้ ๓ 
 โดยเป็นผูม้สีทิธไิดร้บัเงนิช่วยพเิศษในฐานะ 
 � เป็นบุคคลที	ระบุไวใ้นหนงัสอืแสดงเจตนาระบุตวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษ 
 � เป็นบุคคลตามขอ้ ๓๗ ประกอบขอ้ ๔๐ ของประกาศคณะกรรมการพนกังานส่วนตําบล  
  จงัหวดั .......... เรื	องมาตรฐานทั 	วไปเกี	ยวกบัการบรหิารงานบุคคลสาํหรบัลกูจา้งของ 
  องคก์ารบรหิารส่วนตําบล ไดแ้ก่ (คู่สมรส/บุตร บดิามารดา ฯลฯ ปรบัตามประกาศของ  
  ก.จงัหวดัแต่ละรปูแบบ)...................................มจีาํนวนทั ,งสิ,น................................คน 
  (๑) ...............................................อยูบ่า้นเลขที	......หมูท่ี	......ถนน................................. 
   ตําบล/แขวง..................................................เขต/อําเภอ......................................... 
   จงัหวดั..........................................................รหสัไปรษณยี.์.................................... 
  (๒) ...............................................อยูบ่า้นเลขที	.......หมู่ที	.....ถนน................................. 
   ตําบล/แขวง...................................................เขต/อําเภอ......................................... 
   จงัหวดั..........................................................รหสัไปรษณยี.์.................................... 
  (๓) ...............................................อยูบ่า้นเลขที	.......หมู่ที	.....ถนน................................. 
   ตําบล/แขวง..................................................เขต/อําเภอ......................................... 
   จงัหวดั.........................................................รหสัไปรษณยี.์.................................... 
๒. ผูต้าย..............................................เป็นลกูจา้งประจาํตําแหน่ง....................................สงักดั 
 หน่วยบรหิารราชการส่วนทอ้งถิ	น � องคก์ารบรหิารส่วนจงัหวดั……………………………. 
    � เทศบาล.................................................................... 
    � เมอืงพทัยา............................................................... 
    � องคก์ารบรหิารส่วนตําบล.......................................... 
  จงัหวดั....................................................................................................................... 
  อตัราค่าจา้งครั ,งสุดทา้ยเดอืนละ หรอืวนัละ หรอืชั 	วโมงละ......................................บาท
รวมเป็นเงนิที	ไดร้บัทั ,งสิ,นเดอืนละ.........................................................................................บาท
คดิเป็นเงนิช่วยพเิศษ (๓ เท่า) ของอตัราค่าจา้ง...................................... .............................บาท 
 
 
 
 



 

 

��
ไดถ้งึแก่ความตาย � โดยเหตุปกต ิเนื	องจาก (เจบ็ปว่ย ฯลฯ)............................................... 
     เมื	อวนัที	................เดอืน.................................พ.ศ............................... 
    � เนื	องจากสาบสญู และมคีําสั 	งศาลว่าเป็นบุคคลสาบสญูตามคําสั 	ง 
     ศาล.......................................หมายเลขคด.ี........................................... 
     ลงวนัที	..................เดอืน.................................พ.ศ................................. 
๓. ขา้พเจา้ไดแ้นบเอกสารต่างๆ ดงัต่อไปนี,มาดว้ย เพื	อประกอบการพจิารณา 
 � หลกัฐานที	แสดงว่าเป็นบุคคลผูม้สีทิธติามขอ้ ๓๗ ประกอบขอ้ ๔๐ ของประกาศคณะกรรมการ 
  พนกังานส่วนตําบล จงัหวดั ...................... เรื	องมาตรฐานทั 	วไปเกี	ยวกบัการบรหิารงานบุคคล 
  สาํหรบัลกูจา้งขององคก์ารบรหิารส่วนตําบล ไดแ้ก่.......................................................... 
 � สาํเนามรณบตัรซึ	งรบัรองถูกตอ้ง 
 � สาํเนาคําสั 	งศาล 
๔. ขา้พเจา้ขอรบัรองว่าขา้พเจา้มสีทิธไิดร้บัเงนิช่วยพเิศษตามขอ้ ๓๗ ประกอบขอ้ ๔๐ ของประกาศ 
 คณะกรรมการพนกังานส่วนตําบล จงัหวดั .............เรื	องมาตรฐานทั 	วไปเกี	ยวกบัการบรหิารงานบุคคล  
 สาํหรบัลกูจา้งขององคก์ารบรหิารส่วนตําบล และถา้ปรากฏต่อไปว่าขา้พเจา้เป็นผูไ้ม่มสีทิธแิต่อยา่งใด 
 ตามระเบยีบฯ ขา้พเจา้ยนิยอมคนืเงนิช่วยพเิศษที	ไดร้บัไปโดยไม่มสีทิธติลอดจนชดใชค้่าเสยีหายต่างๆ 
 ที	เกดิขึ,นทั ,งสิ,นแก่ทางราชการ ภายใน ๓๐ วนั นับจากวนัที	ทางราชการแจง้ให้ขา้พเจา้ทราบ 
 ตามที	อยู่ขา้งตน้นี, 
 
       (ลงชื	อ)......................................................ผูย้ ื	นคําขอ 
        (......................................................) 
       (ลงชื	อ)......................................................ผูย้ ื	นคําขอ 
        (......................................................) 
       (ลงชื	อ)......................................................ผูย้ ื	นคําขอ 
        (......................................................) 
 
หมายเหตุ   ๑. กรณีผูม้สีทิธติามขอ้ ๓๗ ประกอบขอ้ ๔๐ ของประกาศคณะกรรมการพนกังานสว่นตาํบล  
   จงัหวดั.......... เรื	องมาตรฐานทั 	วไปเกี	ยวกบัการบรหิารงานบุคคล สาํหรบัลกูจา้งขององคก์าร 
   บรหิารสว่นตําบล ในลาํดบัเดยีวกนัมหีลายคน 
   ๑.๑ ใหร้ะบุชื	อและที	อยูข่องทุกคนในขอ้ ๑ โดยชดัเจน และตอ้งลงลายมอืชื	อของบุคคล 
    เหล่านั ,น รวมกนัมาในทา้ยคาํขอรบัเงนิชว่ยพเิศษดว้ย 
   ๑.๒ หากมกีารมอบฉนัทะใหร้บัเงนิชว่ยพเิศษ ใหใ้ชแ้บบมอบฉนัทะที	กระทรวงมหาดไทย 
    กาํหนด 
    ๒. ใหส้ว่นราชการผูเ้บกิตรวจสอบเอกสารต่างๆ ที	สามารถรบัฟงัไดว้่า เป็นบุคคลดงักล่าวใน 
   ขอ้ ๓๗ ประกอบขอ้ ๔๐ ของประกาศคณะกรรมการพนกังานสว่นตาํบล จงัหวดั………….……. 
   เรื	องมาตรฐานทั 	วไปเกี	ยวกบัการบรหิารงานบุคคล สาํหรบัลกูจา้งขององคก์ารบรหิารสว่นตําบล 
   เชน่ สาํเนาทะเบยีนบา้น หลกัฐานการสมรสของคูส่มรสผูต้าย หลกัฐานรบัรองการอปุการะ 
   ของผูท้ี	เชื	อถอืได ้เป็นตน้ 
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หนังสือแสดงเจตนาระบตุวัผูร้บัเงินช่วยพิเศษกรณีลกูจ้างประจาํถึงแก่ความตาย 
(องคก์ารบริหารส่วนจงัหวดั/เทศบาล/องคก์ารบริหารส่วนตาํบล….............................) 

เขยีนที	................................................... 
วนัที	................................................................. 

ข้าพเจ้า.............................................................................เป็นลูกจ้างประจํา ตําแหน่ง 
...................................................กอง................................................สงักดั (องคก์ารบรหิารส่วน
จงัหวดั/เทศบาล/องคก์ารบรหิารส่วนตําบล)........................................จงัหวดั..............................
ไดร้บัค่าจา้งเดอืนละ หรอืวนัละ หรอืชั 	วโมงละ.................................................บาท รวมเป็นเงนิที	
ไดร้บัทั ,งสิ,นเดอืนละ...............................................บาท ขอแสดงเจตนาระบุตวัผู้รบัเงนิช่วยพเิศษ
โดยหนังสือฉบบันี,ว่าในกรณีที	ข้าพเจ้าถึงแก่ความตายในระหว่างรบัราชการ (ทํางาน) และ
ทางราชการส่วนทอ้งถิ	นจะต้องจ่ายเงนิช่วยพเิศษใหต้ามนัยประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตําบล 
จงัหวดั ..................... เรื	องมาตรฐานทั 	วไปเกี	ยวกบัการบรหิารงานบุคคลสําหรบัลูกจา้งขององคก์าร
บรหิารส่วนตําบล ขา้พเจา้ประสงค์ให้จ่ายเงนิช่วยพเิศษแก่................................ซึ	งมภีูมลิําเนาอยู่
บ้านเลขที	.....หมู่ที	......ถนน.........................ตําบล/แขวง.......................................อําเภอ/เขต
.....................................จงัหวดั..................................รหสัไปรษณยี.์......................... 
 
       (ลงชื	อ)......................................................ผูย้ ื	นคําขอ 
        (......................................................) 
       (ลงชื	อ)......................................................ผูย้ ื	นคําขอ 
        (......................................................) 
       (ลงชื	อ)......................................................ผูย้ ื	นคําขอ 
        (......................................................) 
 
หมายเหตุ ๑. ใหม้อบหนงัสอืแสดงเจตนาระบุตวัผูร้บัเงนิชว่ยพเิศษไว ้ณ ราชการสว่นทอ้งถิ	นที	ลกูจา้ง 
   ประจาํทาํงานอยู ่
  ๒. ใหร้ะบุตวัผูร้บัเงนิชว่ยพเิศษแต่เพยีงรายเดยีว หากจะเปลี	ยนแปลงตวัผูร้บัเงนิชว่ยพเิศษ 
   ในภายหลงั ใหท้าํหนังสอืแสดงเจตนาระบุตวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษฉบบัใหมแ่ทนฉบบัเดมิ 
   และใหแ้นบฉบบัเดมิไวด้ว้ย 
  ๓. การขดูลบ ตกเตมิ หรอืการแกไ้ขเปลี	ยนแปลงอยา่งอื	นในหนงัสอืแสดงเจตนาระบุตวัผูร้บั 
   เงนิชว่ยพเิศษ .ใหล้งลายมอืชื	อกาํกบัไว ้
  ๔. ใหร้าชการสว่นทอ้งถิ	นจดัทาํสมดุเพื	อบนัทกึการยื	นหรอืเปลี	ยนแปลงหนงัสอืแสดงเจตนา  
   ระบุตวัผูร้บัเงนิชว่ยพเิศษไวท้กุครั ,ง 
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หนังสือรบัรองการใช้เงินคืนของลกูจ้างประจาํแก่หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ(น  
(องคก์ารบริหารส่วนจงัหวดั/เทศบาล/องคก์ารบริหารส่วนตาํบล….....................) 

เขยีนที	................................................... 
วนัที	...........เดอืน......................พ.ศ...................... 

 ข้าพเจ้าขอรบัรองไว้ต่อ  (องค์การบรหิารส่วนจงัหวดั/เทศบาล/องค์การบรหิารส่วนตําบล) 
..........................................ว่าการขอรบับําเหน็จปกติ บําเหน็จพเิศษ และเงนิช่วยพเิศษในฐานะ
เป็นทายาทของผู้ตาย (ลูกจ้างประจํา) ชื	อ............................ชื	อสกุล....................................
ตําแหน่ง.........................................ซึ	งตายเมื	อวนัที	..........เดอืน...........................พ.ศ................
ถูกต้องและครบถ้วนแล้วและไม่มทีายาทผู้มสีทิธเิหลอือยู่อกี ถ้าต่อไปปรากฏว่ามทีายาทผู้มสีทิธ ิ 
โดยชอบด้วยกฎหมายของผู้ตายเกิดขึ,นเมื	อใด ข้าพเจ้ายนิยอมชดใช้เงนิที	ได้รบัไปโดยไม่มสีทิธิ
ตลอดจนค่าเสยีหายต่างๆ ที	เกดิขึ,นทั ,งสิ,นคนืให้แก่หน่วยการบรหิารราชการส่วนทอ้งถิ	นภายใน ๓๐ วนั 
นับจากวนัที	ทางหน่วยการบรหิารราชการส่วนท้องถิ	นแจ้งให้ข้าพเจ้าทราบ ทั ,งนี,ข้าพเจ้าได้ลง
ลายมอืชื	อไวใ้หเ้ป็นสาํคญัต่อหน้าพยานแลว้ 
 
(ลงชื	อ)....................................................ผูข้อ (ลงชื	อ)....................................................ผูข้อ 
 (....................................................)  (....................................................) 
(ลงชื	อ)....................................................ผูข้อ (ลงชื	อ)....................................................ผูข้อ 
 (....................................................)  (....................................................) 
(ลงชื	อ)....................................................ผูข้อ (ลงชื	อ)....................................................ผูข้อ 
 (....................................................)  (....................................................) 
(ลงชื	อ)....................................................ผูข้อ (ลงชื	อ)....................................................ผูข้อ 
 (....................................................)  (....................................................) 
   (ลงชื	อ)....................................................พยาน 
    (....................................................) 
   (ลงชื	อ)....................................................พยาน 
    (....................................................) 
 
  ที	อยูข่องผูข้อ.............................................................................................................. 
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
..........................................................................รหสัไปรษณยี.์......................................... 
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แบบการส่งเงินสมทบกองทุนบาํเหน็จบาํนาญข้าราชการส่วนท้องถิ(น (ส่วนตาํบล) 

ที	 …............./...................                                             องคก์ารบรหิารสว่นตาํบล..................... 
ถนน.................................................... 

 วนั............เดอืน.....................พ.ศ................ 

เรื	อง การสง่เงนิสมทบกองทนุบาํเหน็จบาํนาญขา้ราชการสว่นทอ้งถิ	น ประจาํปีงบประมาณ พ.ศ........... 

เรยีน เลขานุการคณะกรรมการกองทนุบาํเหน็จบาํนาญขา้ราชการสว่นทอ้งถิ	น 

สิ	งที	สง่มาดว้ย ตั Vวแลกเงนิ/เชค็/ดราฟตธ์นาคาร........................................สาขา..................................... 

  เลขที	................................ลงวนัที	.........เดอืน....................พ.ศ..........จาํนวน.........ฉบบั 

  ดว้ยองคก์ารบรหิารสว่นตาํบล........................................อาํเภอ.....................................
จงัหวดั..................................ไดจ้ดัสง่เงนิจาํนวน....................บาท (...................................................)
โดยตั Vวแลกเงนิ/เชค็/ดราฟตธ์นาคาร..................................สาขา...........................เลขที	.........................
ลงวนัที	.............เดอืน................................พ.ศ..................เพื	อสมทบกองทนุบาํเหน็จบาํนาญขา้ราชการ
สว่นทอ้งถิ	น (ก.บ.ท.) ประจาํปีงบประมาณ พ.ศ.................. ตามรายละเอยีด ดงันี, 
  W. รายไดต้ามงบประมาณทั 	วไป (ไมร่วมรายไดจ้ากพนัธบตัร เงนิกู ้เงนิที	มผีูอ้ทุศิให ้
    หรอืเงนิอดุหนุน) ประจาํปีงบประมาณ พ.ศ............... ................................บาท 
  Q. ตั ,งจ่ายสมทบกองทนุฯ ในอตัรารอ้ยละหนึ	ง ................................บาท 
  X. หกัไวจ้่ายทางหน่วยงานองคก์ารบรหิารสว่นตาํบล ................................บาท 
  Y. คงเหลอืนําสง่กองทนุฯ ................................บาท 
    (.......................................................................................) 
เมื	อสาํนกังานกองทนุบาํเหน็จบาํนาญขา้ราชการสว่นทอ้งถิ	น ไดร้บัเงนิจาํนวนดงักล่าวไวถ้กูตอ้งแลว้ 
โปรดตอบรบัและสง่ใบเสรจ็รบัเงนิ ใหอ้งคก์ารบรหิารสว่นตาํบล..............................................ทราบดว้ย 
 
    ขอแสดงความนบัถอื 
 
 
    (.........................................) 
        นายกองคก์ารบรหิารสว่นตาํบล............................... 
 
 
สว่นการคลงั 
โทร................................. 
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ตวัอย่าง 

แบบการส่งเงินสมทบกองทุนบาํเหน็จบาํนาญข้าราชการส่วนท้องถิ(น (ส่วนตาํบล) 
 

ที	 จบ ZYQ[Q/��  ที	ทาํการองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลมะขาม 
 ถนนเฉลมิพระเกยีรต ิร.\  จบ QQWR[ 

 WQ  มนีาคม  QRR[ 

เรื	อง สง่เงนิสมทบกองทนุบาํเหน็จบาํนาญขา้ราชการสว่นทอ้งถิ	น ประจาํปีงบประมาณ พ.ศ. QRR[ 

เรยีน เลขานุการคณะกรรมการกองทนุบาํเหน็จบาํนาญขา้ราชการสว่นทอ้งถิ	น 

อา้งถงึ หนงัสอืที	 มท [][].R/ว� ลงวนัที	 W มนีาคม QRR[ 

สิ	งที	สง่มาดว้ย W. เชค็ธนาคารกรงุไทย สาขาจนัทบุร ีเลขที	 #[WW\Q\W จาํนวน WXY,QQQ บาท จาํนวน W ฉบบั 
  Q. ประมาณการรายรบัตามขอ้บญัญตังิบประมาณรายจ่ายประจาํปีงบประมาณ พ.ศ.QRR[ 
      จาํนวน W ฉบบั 

  ตามหนังสอืที	อา้งถงึ องคก์ารบรหิารส่วนตําบลมะขาม ไดจ้ดัส่งเงนิจํานวน WXY,QQQ บาท 
(หนึ	งแสนสามหมื	นสี	พนัสองรอ้ยยี	สบิสองบาทถว้น) โดยเชค็ธนาคารกรุงไทย สาขาจนัทบุร ีเลขที	 #[WW\Q\W 
ลงวนัที	 \ มีนาคม QRR[ เพื	อสมทบกองทุนบําเหน็จบํานาญขา้ราชการส่วนท้องถิ	น (ก.บ.ท.) ประจําปี
งบประมาณ พ.ศ. QRR[ ตามรายละเอยีด ดงันี, 
  W. ประมาณการรายรบัตามขอ้บญัญตังิบประมาณรายจ่ายประจาํปี QRR[ 
    (ไมร่วมรายไดจ้ากพนัธบตัร เงนิกู ้เงนิที	มผีูอ้ทุศิให ้หรอืเงนิอดุหนุน) WX,YQQ,Q[[.- บาท 
  Q. เงนิสมทบ ก.บ.ท. ในอตัรา W% เป็นเงนิ            WXY,QQQ.- บาท 
  X. หกัไวจ้่ายเป็นเงนิบาํเหน็จตกทอด เป็นเงนิ                 - บาท 
  Y. คงเหลอืนําสง่สมทบ ก.บ.ท. เป็นเงนิ            WXY,QQQ.- บาท 
 

  เมื	อสาํนักงานกองทุนบําเหน็จบํานาญขา้ราชการส่วนทอ้งถิ	น ได้รบัเงนิจํานวนดงักล่าวไว้
ถกูตอ้งแลว้ โปรดตอบรบัและสง่ใบเสรจ็รบัเงนิ ใหอ้งคก์ารบรหิารสว่นตาํบลมะขามดว้ย 
 

  จงึเรยีนมาเพื	อทราบ 
 
    ขอแสดงความนบัถอื 

         
         (นายบณัฑติ  ยตุวิงษ์) 
                    รองนายกองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลมะขาม 
        รกัษาราชการแทนนายกองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลมะขาม 
สว่นการคลงั 
โทร. [-X\X]-\RXY-Z ต่อ WR 
โทรสาร [-X\X]-\RXY-Z ต่อ WY 
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หนังสือสญัญาการใช้เงินคืน 

เขยีนที	......................(W)....................... 
วนัที	.........เดอืน............(Q)................พ.ศ............. 

 ขา้พเจา้...........................(X)...........................................อายุ...............ปี ผู้ให้สญัญา
อยู่บ้านเลขที	........หมู่ที	........ถนน..................................ตําบล/แขวง..........................................
อําเภอ/เขต...........................................................จงัหวดั...........................................................
ก่อนออกจากราชการดํารงตําแหน่ง............................................สํานัก/กอง.................................
องค์การบรหิารส่วนจงัหวดั/เทศบาล/เมอืงพทัยา/องค์การบรหิารส่วนตําบล................................... 
ผูย้ ื	นเรื	องราวขอรบัเงนิบําเหน็จ/บํานาญ ไดท้ําหนังสอืสญัญาให้ไวก้บั............(W)............................ 
ผูร้บัสญัญา ดงัมขีอ้ความดงัต่อไปนี, 
 W. ตามที	ขา้พเจา้ไดย้ื	นเรื	องขอรบัเงนิบาํเหน็จ/บาํนาญ และจงัหวดั ไดส้ั 	ง  
...........(W)...................... จ่ายเงนิบําเหน็จ/บํานาญ ใหข้า้พเจา้ ตามหนงัสอื............(Y).................... 
ลงวนัที	................................................เป็นเงนิ...................................บาท......................สตางค์
ถา้ปรากฏในภายหลงัว่า ขา้พเจา้ไดร้บัเงนิบําเหน็จ/บํานาญ ไปโดยไมม่สีทิธ ิขา้พเจา้ยนิยอมคนืเงนิที	
ไดร้บัไปโดยไม่มสีทิธใิหท้างราชการภายใน X[ วนั นับจากวนัที	ขา้พเจา้ไดร้บัแจง้จากทางราชการ 
 Q. หากขา้พเจา้ไมค่นืเงนิใหแ้ก่ทางราชการภายในกําหนดเวลาตามขอ้ W ขา้พเจา้
ยนิยอมใหท้างราชการเรยีกรอ้งเงนิคนืและค่าเสยีหายต่างๆ ที	เกดิขึ,น 
 X. เพื	อเป็นการประกนัการปฏบิตัติามสญัญา ขา้พเจา้ขอมอบทรพัยส์นิดงัที	ระบุไว ้
ต่อไปนี,กบั....................(W)...........................................คอื 
  (W) ............................(R).......................................... 
  (Q) ......................................................................... 
  (X) ......................................................................... 
และขา้พเจา้ขอรบัรองว่าจะไมก่่อใหเ้กดิการรอนสทิธ ิหรอืภาระผกูพนัแก่ทรพัยส์นิดงักล่าว 
 Y. ถา้ขา้พเจา้ไดร้บัเงนิบาํเหน็จหรอืบํานาญ ไปโดยไม่มสีทิธ ิเมื	อ..........(W)............... 
ไดแ้จง้ใหข้า้พเจา้ทราบ ขา้พเจา้จะนําเงนิไปชําระให.้.....................(W)........................................... 
ภายในกําหนด X[ วนั นบัตั ,งแต่วนัที	ขา้พเจา้ไดร้บัแจง้ หากขา้พเจา้ไม่นําเงนิไปชําระภายในกําหนด 
เวลาดงักล่าว ขา้พเจา้ยนิยอมให.้...............(W)................... ดาํเนินการบงัคบัชําระหนี,จากทรพัยส์นิ
ดงักล่าวไดท้นัทโีดยไมจ่าํเป็นตอ้งบอกกล่าว 
 ในการแจง้เรื	องใดๆ แก่ขา้พเจา้นั ,น หาก...........................(W).....................................  
มหีนงัสอืถงึขา้พเจา้ตามที	อยูข่า้งบนนี, ใหถ้อืว่าขา้พเจา้ไดร้บัทราบเรื	องนั ,นๆ แลว้ 
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 5. เมื	อ ....................(W)........................... ได้รบัเงนิจากการบงัคบัชําระหนี,ตามข้อ Y 
ได้เงนิจาํนวนสุทธเิท่าใด ให้จดัสรรชําระหนี,ของขา้พเจา้จนครบ ถ้ามเีงนิเหลอื...........(W)................ 
จะแจ้งให้ขา้พเจา้ทราบเพื	อมารบัเงนิดงักล่าว หากขา้พเจา้ไม่มารบัเงนิที	เหลอืนี,ภายในเวลา R ปี 
นับตั ,งแต่วนัที	...........(W)....................แจง้ใหข้า้พเจา้ทราบ ขา้พเจา้ยนิยอมให้เงนิที	เหลอืนั ,นตกเป็น
ของ...........................(W)....................................................... 
 ถ้า..........................(W)...................................ได้รบัเงนิจากการบงัคบัชําระหนี,ไม่ครบ
ตามจาํนวนที	ขา้พเจา้ได้รบัเงนิบําเหน็จ/บํานาญไปโดยไม่มสีทิธ ิขา้พเจา้ยนิยอมชําระเงนิจํานวนที	ขาด
อยูใ่หค้รบถว้นทนัทเีมื	อไดร้บัแจง้จาก................................(W)....................................................... 
 a. ......................(W)................................. โดย....................................................... 
ตําแหน่ง..............................................................ผูแ้ทน ไดร้บัมอบทรพัยส์นิตามที	ระบุไวใ้นขอ้ X 
จาํนวน...................สิ	ง ไวถู้กตอ้งแลว้และจะเกบ็รกัษาไวท้ี	แผนก/ฝา่ย..........................................
สาํนกั/ส่วน/กอง.................................................................. องคก์ารบรหิารส่วนจงัหวดั/เทศบาล/
เมอืงพทัยา/องคก์ารบรหิารส่วนตําบล...........................................จงัหวดั.................................... 
 หากปรากฏว่าข้าพเจ้าได้ชดใช้หนี,ตามสัญญาถูกต้องครบถ้วนแล้ว หรอืในกรณีที	 
ขา้พเจา้ไม่ต้องรบัผดิชอบชดใช้เงนิ.......................(W)...............................จะคนืทรพัยส์นิตามขอ้ X 
แก่ขา้พเจา้ภายใน X[ วนั นบัตั ,งแต่วนัที	ขา้พเจา้ยื	นคาํขอทรพัยส์นิคนื 
 Z. เนื	องจากขา้พเจา้ไมไ่ดนํ้าทรพัยส์นิมาประกนัตามขอ้ X ขา้พเจา้ไดนํ้า.................. 
...................................................................มาเป็นผูค้ํ,าประกนัการปฏบิตัติามสญัญานี, 
 สญัญาฉบบันี,ทาํขึ,นสองฉบบัขอ้ความตรงกนั เกบ็รกัษาไวท้ี	................(W)................... 
หนึ	งฉบบั เกบ็ไวท้ี	ขา้พเจา้หนึ	งฉบบั ขา้พเจา้จงึไดล้งลายมอืชื	อใหไ้วเ้ป็นสําคญัต่อหน้าพยาน 
 
 
    ลงชื	อ...........................................ผูใ้หส้ญัญา 
      (..........................................) 
 
    ลงชื	อ.................(a).........................ผูร้บัสญัญา 
      (..........................................) 
 
    ลงชื	อ...........................................พยาน 
      (..........................................) 
 
    ลงชื	อ...........................................พยาน 
      (..........................................) 
 
 



 

 

��
 
 
หมายเหต ุ
 (W) หน่วยการบรหิารราชการส่วนทอ้งถิ	นที	สงักดั (เช่น องคก์ารบรหิารส่วนจงัหวดั 
เทศบาล เมอืงพทัยา และองคก์ารบรหิารส่วนตําบล) 
 (Q) วนั เดอืน ปี ที	ทาํสญัญา 
 (X) ชื	อผูท้าํสญัญาพรอ้มทั ,งรายละเอยีด 
 (Y) หนงัสอืสั 	งจา่ย บาํเหน็จ บํานาญ 
 (R) ทรพัยส์นิต่างๆ ที	นํามาประกนั 
 (a) หวัหน้าฝา่ยบรหิารของหน่วยการบรหิารราชการส่วนทอ้งถิ	น หรอืผูท้ี	ไดร้บัมอบ
อํานาจ (เช่น นายกองคก์ารบรหิารส่วนจงัหวดั กรณอีงคก์ารบรหิารส่วนจงัหวดั หรอืนายกเทศมนตร ี
กรณเีทศบาล หรอืผูไ้ดร้บัมอบอํานาจ ฯลฯ) 
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หนังสือสญัญาคํ1าประกนั 

เขยีนที	................................................. 
วนัที	.........เดอืน.............................พ.ศ............. 

 
 ขา้พเจา้................................................................ตําแหน่ง...................................... 
สงักดั........................................................................อตัราเงนิเดอืน....................................บาท
อยูบ่า้นเลขที	......หมู่ที	.......ถนน.......................................ตําบล/แขวง.........................................
อําเภอ/เขต............................................................จงัหวดั..........................................................
ขอทาํสญัญาคํ,าประกนัใหไ้วก้บั.....................(W).........................................ดงัมขีอ้ความต่อไปนี, 
 ขอ้ W ตามที	.......................(Q)...............................ซึ	งเป็นผู้มสีทิธริบับําเหน็จ/บํานาญ
ไดท้ําหนังสอืสญัญาการใชเ้งนิคนื ฉบบัลงวนัที	................เดอืน...............................พ.ศ...............
ไวต่้อ..................(W)................................................นั ,น 
 ขา้พเจา้ได้รบัทราบขอ้ความดงักล่าวโดยตลอดแล้วยนิยอมผูกพนัตนเป็นผู้คํ,าประกนั 
..........................(Q)..................................... ต่อ ..............................(W)........................................ 
เป็นเงนิไมเ่กนิ...................(X)........................บาท 
 ขอ้ Q หาก............................(Q)............................ปฏบิตัผิดิสญัญาไมว่่าขอ้หนึ	งขอ้ใด
ซึ	ง..........................(W).............................มสีทิธเิรยีกให.้....................(Q)..........................ชําระหนี,
รวมทั ,งค่าเสยีหายต่างๆ จากหนี,ดงักล่าวจาก..................................(Q)................................ไดแ้ลว้
ขา้พเจา้ยนิยอมชาํระเงนิตามจาํนวนที	เรยีกรอ้งใหแ้ก่........................(W).................................ทนัที
โดย........................(W).............................มติอ้งเรยีกรอ้งให.้..............(Q).........................ชําระก่อน 
 ขอ้ X ขา้พเจา้จะไมเ่พกิถอนการคํ,าประกนัตลอดระยะเวลาที	.............(Q)..................... 
.......................................................................ตอ้งรบัผดิชอบอยูต่ามหนงัสอืสญัญาการใชเ้งนิคนื 
 ขอ้ Y ขา้พเจา้ยอมรบัรูแ้ละยนิยอมดว้ยในการที	........................(W).............................. 
ไดผ่้อนเวลาหรอืผ่อนผนัการปฏบิตัติามเงื	อนไขในหนงัสอืสญัญาการใชเ้งนิคนืใหแ้ก่..................... 
.............................(Q)...................................... ในทุกกรณ ีโดยไม่จาํเป็นตอ้งแจง้ใหข้า้พเจา้ทราบ 
 ขอ้ R หาก .........................(Q)................................. ตกเป็นบุคคลลม้ละลายหรอืตาย
หรอืกลายเป็นบุคคลไรค้วามสามารถ หรอืสาบสญู หรอืไปเสยีจากถิ	นที	อยูโ่ดยมไิดแ้จง้ให.้............ 
..........................(W)...................................ทราบ หรอืดว้ยเหตุอื	นๆ อนัทาํให.้..........(Q)................. 
ไมส่ามารถชาํระหนี,ตามหนังสอืสญัญาการใชเ้งนิคนืได ้ขา้พเจา้ยนิยอมให.้..............(W).................. 
เรยีกรอ้งเงนิทั ,งหมดที	...........................(Q).......................................คา้งชาํระจากขา้พเจา้ไดท้นัท ี
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 ขอ้ a ขา้พเจา้ขอแสดงทรพัยส์นิที	ขา้พเจา้มอียูโ่ดยปลอดภาระผกูพนั ดงันี, 
   (W) ................................................................................ 
   (Q) ................................................................................ 
   (X) ................................................................................ 
 ข้าพเจ้าจะไม่ก่อหนี,สนิหรอืภาระผูกพนัใดๆ ในทรพัย์สนิของข้าพเจ้าตามที	ระบุ ไว้
ขา้งตน้ตลอดระยะเวลาที	สญัญานี,มผีลบงัคบัอยู่ 
 
 
    ลงชื	อ...........................................ผูค้ํ,าประกนั 
      (..........................................) 
 
    ลงชื	อ...........................................สาม/ีภรยิา 
      (..........................................)ผูใ้หค้วามยนิยอม 
 
    ลงชื	อ...........................................พยาน 
      (..........................................) 
 
    ลงชื	อ...........................................พยาน 
      (..........................................) 
 
 
หมายเหตุ 
 (W) หน่วยการบรหิารราชการส่วนทอ้งถิ	นที	สงักดั (เช่น องคก์ารบรหิารส่วนจงัหวดั  
  เทศบาล เมอืงพทัยา และองคก์ารบรหิารส่วนตําบล) 
 (Q) ชื	อผูม้สีทิธริบับาํเหน็จ/บาํนาญ 
 (X) จาํนวนเงนิบาํเหน็จ หรอืจาํนวนเงนิบาํนาญ ถา้เป็นจาํนวนเงนิบํานาญ 
  คดิกําหนดระยะเวลา X ปี 
 
 
 
 


