
 

 

 

คูคคููคู มอืสําหรบัประชาชนมอืสําหรบัประชาชนมอืสําหรบัประชาชนมอืสําหรบัประชาชน    

    

    

 

 

    

1. กองคลัง เทศบาลตําบลเขาวัว – พลอยแหวน   วันจันทร ถึง 
วันศุกร 

โทรศัพท: 039 - 494156      (ยกเวนวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 039 - 494155      ต้ังแตเวลา 08.30 

– 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.khaovovl - ploywan.go.th/ 

 

 

 ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจําหนายอาหารและ

สถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน200 ตารางเมตรและมิใชเปนขายของในตลาด
จะตองย่ืนขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาท่ีท่ี

รับผิดชอบกอนการจัดต้ัง (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันท่ีออกใบอนุญาต) 
เม่ือไดย่ืนคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปได
จนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะมีคําส่ังไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตอ
อายุใบอนุญาตไมไดมาย่ืนคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตส้ินสุด

งานทีใ่หบรกิาร               งานทีใ่หบรกิาร               งานทีใ่หบรกิาร               งานทีใ่หบรกิาร                                           การขออนญุาตการขออนญุาตการขออนญุาตการขออนญุาตสถานทีจ่าํหนายและสถานทีจ่าํหนายและสถานทีจ่าํหนายและสถานทีจ่าํหนายและ
สถานที่สะสมอาหารสถานที่สะสมอาหารสถานที่สะสมอาหารสถานที่สะสมอาหาร    

ขอบเขตการใหบรกิารขอบเขตการใหบรกิารขอบเขตการใหบรกิารขอบเขตการใหบรกิาร    

สถานที่สถานที่สถานที่สถานที่/ / / / ชองทางการชองทางการชองทางการชองทางการ
ใหบรกิารใหบรกิารใหบรกิารใหบรกิาร

ระยะเวลาเปดใหบรกิารระยะเวลาเปดใหบรกิารระยะเวลาเปดใหบรกิารระยะเวลาเปดใหบรกิาร    

หลักเกณฑ วธิกีาร และเงื่หลักเกณฑ วธิกีาร และเงื่หลักเกณฑ วธิกีาร และเงื่หลักเกณฑ วธิกีาร และเงื่อนไขในการยื่อนไขในการยื่อนไขในการยื่อนไขในการยื่นคาํขอนคาํขอนคาํขอนคาํขอ    



 

 

แลวตองดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 
 ท้ังนี้หากมาย่ืนขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตาม

อัตราและระยะเวลาท่ีกําหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของ
จํานวนเงินท่ีคางชําระและกรณีท่ีผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียม

ติดตอกันเกินกวา 2 ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจส่ังใหผูนั้นหยุด
ดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน โดยมี
หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไข ดังนี้ 

 
   1.ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 

 

 2.ตองย่ืนคําขอกอนใบอนุญาตส้ินอายุ 

 
  3.สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตาม

หลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

 
    4.ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออก
ใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสวนทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของ
ทองถ่ิน 

 

 

  

    

    
 

1.ผูขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอตออายุใบอนุญาตจัดต้ัง   งาน
พัฒนาและจัดเก็บรายได    กองคลัง 

ขัน้ตอนและระยะการใหบริการขัน้ตอนและระยะการใหบริการขัน้ตอนและระยะการใหบริการขัน้ตอนและระยะการใหบริการ    

ขัน้ตอนขัน้ตอนขัน้ตอนขัน้ตอน หนวยงานผูรบัผดิชอบหนวยงานผูรบัผดิชอบหนวยงานผูรบัผดิชอบหนวยงานผูรบัผดิชอบ    



 

 

  สถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน 

  200 ตารางเมตรพรอมหลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด     

2.เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวน 

    ของเอกสารหลักฐานทันที 

3.เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการ 

4.เจาหนาท่ีแจงคําส่ังออกใบอนุญาต/คําส่ังไมอนุญาต 

5.ผูประกอบการรับใบอนุญาตและชําระคาธรรมเนียม 

 

 

    ใชระยะเวลา ไมเกิน 30 วัน 

 

    
    

เอกสารหรือหลักฐานท่ีใชประกอบการย่ืนคําขอ พรอมสําเนาหลักฐานและลง
ลายมือช่ือรับรองความถูกตอง ไดแก 

1. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน                                           

2. ใบเสร็จรับเงินคาใบอนุญาตประกอบการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ    

3.ใบมอบอํานาจกรณีใหผูอ่ืนทําการแทน 

4.อ่ืน ๆ 

 

    

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบรายการเอกสารหลกัฐานประกอบรายการเอกสารหลกัฐานประกอบรายการเอกสารหลกัฐานประกอบ    

เอกสารหรือหลกัฐานที่เอกสารหรือหลกัฐานที่เอกสารหรือหลกัฐานที่เอกสารหรือหลกัฐานที่ตองตองตองตอง
ใชใชใชใช    

ระยะเวลาระยะเวลาระยะเวลาระยะเวลา    

คาธรรมเนียมคาธรรมเนียมคาธรรมเนียมคาธรรมเนียม    



 

 

อัตราคาใบอนุญาตและคาธรรมเนียมเปนไปตามเทศบัญญัติ 

 

 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือ
รองเรียนไดท่ี 

กองคลัง เทศบาลตําบลเขาวัว – พลอยแหวน โทรศัพท: 039 - 494156 

หรือ เว็บไซต : http://www.khaovovl - ploywan.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรบัเรือ่งรองเรยีนการรบัเรือ่งรองเรยีนการรบัเรือ่งรองเรยีนการรบัเรือ่งรองเรยีน    



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     



 

 

    

 

ตัวอยางแบบฟอรมตัวอยางแบบฟอรมตัวอยางแบบฟอรมตัวอยางแบบฟอรม    



 

 

 

 



 

 

 

 


