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1. กองคลัง เทศบาลตําบลเขาวัว – พลอยแหวน   วันจันทร ถึง 
วันศุกร 

โทรศัพท: 039 - 494156      (ยกเวนวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) 

โทรสาร : 039 - 494155      ต้ังแตเวลา 08.30 

– 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://www.khaovovl - ploywan.go.th/ 

 

 

 ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 ผูมีหนาท่ีจดทะเบียน
พาณิชย คือ บุคคลธรรมดา คณะบุคคล และหางหุนสวนสามัญท่ีมิไดเปนนิติ
บุคคล และนิติบุคคลตางประเทศ ท่ีมาต้ังสานักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่ง
ประกอบกิจการคาตามท่ีกระทรวงพาณิชยกําหนด โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ
และเงื่อนไข ดังนี้ 

งานทีใ่หบรกิาร                งานทีใ่หบรกิาร                งานทีใ่หบรกิาร                งานทีใ่หบรกิาร                                    การการการการขอขอขอขอจดทะเบยีนพาณิชย  ตามจดทะเบยีนพาณิชย  ตามจดทะเบยีนพาณิชย  ตามจดทะเบยีนพาณิชย  ตาม
พระราชบญัญัติพระราชบญัญัติพระราชบญัญัติพระราชบญัญัติทะเบียนพาณชิยทะเบียนพาณชิยทะเบียนพาณชิยทะเบียนพาณชิย    

                                                พ.ศ. 2499 พ.ศ. 2499 พ.ศ. 2499 พ.ศ. 2499     

ขอบเขตการใหบรกิารขอบเขตการใหบรกิารขอบเขตการใหบรกิารขอบเขตการใหบรกิาร    

สถานที่สถานที่สถานที่สถานที่/ ชองท/ ชองท/ ชองท/ ชองทางการางการางการางการ
ใหบรกิารใหบรกิารใหบรกิารใหบรกิาร

ระยะเวลาเปดใหบรกิารระยะเวลาเปดใหบรกิารระยะเวลาเปดใหบรกิารระยะเวลาเปดใหบรกิาร    

หลักเกณฑ วธิกีาร และเงื่หลักเกณฑ วธิกีาร และเงื่หลักเกณฑ วธิกีาร และเงื่หลักเกณฑ วธิกีาร และเงื่อนไขในการอนไขในการอนไขในการอนไขในการขอจดทะเบยีนพาณิชยขอจดทะเบยีนพาณิชยขอจดทะเบยีนพาณิชยขอจดทะเบยีนพาณิชย    



 

 

 1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วัน

นับต้ังแตวันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 

 

 2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือ
จะมอบอํานาจใหผูอ่ืนย่ืนจดทะเบียนแทนก็ได 

 

 3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือช่ือ
รับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

 

 4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจ

สามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ีหรือดาวนโหลดจาก www.dbd.go.th 

 

 

 

 

 

 

    

    

 

• การจดทะเบียนพาณิชยตองมีสถานท่ีต้ังอยูในเขต                     งาน
พัฒนาและจัดเก็บรายได    กองคลัง  

ขัน้ตอนและระยะการใหบริการขัน้ตอนและระยะการใหบริการขัน้ตอนและระยะการใหบริการขัน้ตอนและระยะการใหบริการ    

ขัน้ตอนขัน้ตอนขัน้ตอนขัน้ตอน หนวยงานผูรบัผดิชอบหนวยงานผูรบัผดิชอบหนวยงานผูรบัผดิชอบหนวยงานผูรบัผดิชอบ    



 

 

เทศบาลตําบลเขาวัว – พลอยแหวนภายใน 30 วัน  

นับแตวันท่ีประกอบกิจการ/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบกิจการ 

1.ผูประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และย่ืนคําขอ 

  ตอเจาหนาท่ี/นายทะเบียน 

2.เจาหนาท่ี / นายทะเบียนตรวจคําขอ และ  หลักฐานตางๆ 

3.ผูประกอบการรับใบสําคัญทะเบียนพาณิชย  

  และชําระคาธรรมเนียม 

    

        ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน 

 

    
    

เอกสารหรือหลักฐานท่ีใชประกอบการย่ืนคําขอ พรอมสําเนาหลักฐานและลง
ลายมือช่ือรับรองความถูกตอง ไดแก 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย(แบบ ทพ.)                                                                                   

2) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูประกอบพาณิชยกิจ                              

3) สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ                                           

4) กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบานใหแนบเอกสารเพ่ิมเติมดังนี้ 

• หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีต้ังสํานักงานแหงใหม                              

• สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน  

  หรือสําเนาสัญญาเชา                                                                          

ระยะเวลาระยะเวลาระยะเวลาระยะเวลา    

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบรายการเอกสารหลกัฐานประกอบรายการเอกสารหลกัฐานประกอบรายการเอกสารหลกัฐานประกอบ    

เอกสารหรือหลกัฐานที่เอกสารหรือหลกัฐานที่เอกสารหรือหลกัฐานที่เอกสารหรือหลกัฐานที่ตองตองตองตอง
ใชใชใชใช    



 

 

• แผนท่ีแสดงสถานท่ีต้ังซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญ 

  บริเวณใกลเคียงโดยสังเขป                                                                    

5) กรณีมอบอํานาจ หนังสือมอบอํานาจ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  

  และสําเนาทะเบียนบานของ ผูมอบอํานาจ                                                 

6) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชาแผนซีดีแถบบันทึก วีดีทัศน
แผนวีดีทัศนดีวีดีหรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทัล เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง 
ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชา
สินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธ์ิของสินคา ท่ีขายหรือใหเชา 

7) กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกิจใหนําใบทะเบียนพาณิชย
มาดวย 

• กรอกคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พรอมแนบเอกสารตอเจาหนาท่ี/นาย
ทะเบียนพาณิชย 

• เจาหนาท่ี/นายทะเบียนพาณิชยตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ 

• เจาหนาท่ี/นายทะเบียนพาณิชยออกใบเสร็จเรียกเก็บคาธรรมเนียม 

• เจาหนาท่ี/นายทะเบียนพาณิชยจัดทําใบทะเบียนพาณิชย พรอมจายใบ
ทะเบียนพาณิชยเปนอันเสร็จข้ันตอน 

 

 

ที่ทีท่ี่ที่    รายการรายการรายการรายการ    จาํนวนเงนิ จาํนวนเงนิ จาํนวนเงนิ จาํนวนเงนิ 
((((บาทบาทบาทบาท))))    

1 คําขอจดทะเบียนพาณิชยต้ังใหม 50 

2 คําขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย 20 
3 คําขอเปลี่ยนแปลงรายการ 20 

คาธรรมเนียมคาธรรมเนียมคาธรรมเนียมคาธรรมเนียม    



 

 

4 คํารองขอรับใบแทน 30 
5 คํารองขอรับรองสําเนา 30 

    

    

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือ
รองเรียนไดท่ี 

กองคลัง เทศบาลตําบลเขาวัว – พลอยแหวน โทรศัพท: 039 -494156 

หรือ เว็บไซต : http://www.khaovovl - ploywan.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

    

    

การรบัเรื่การรบัเรื่การรบัเรื่การรบัเรื่องรองเรยีนองรองเรยีนองรองเรยีนองรองเรยีน    

ตัวอยางแบบฟอรมตัวอยางแบบฟอรมตัวอยางแบบฟอรมตัวอยางแบบฟอรม    



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 

 


